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R Utasitasok

Az Orszagos Atomenergia Hivatal elnokének 2/2026. (X. 22.) OAH utasitasa
az Orszagos Atomenergia Hivatal Informaciobiztonsagi Szabalyzatarél

Az atomenergiarél sz6l6 1996. évi CXVI. torvény 6/J). § (1) bekezdés d) pontjdban meghatadrozott hatdskoromben eljarva,
figyelemmel a Magyarorszag kiberbiztonsdgardl szolé 2024. évi LXIX. torvény 6. & (3) bekezdés 7. pontjara, a jogalkotasrdl
sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara, valamint az Orszagos Atomenergia Hivatal Szervezeti és M(ikodési
Szabdlyzatérol sz616 1/2022. (11l 10.) OAH utasitas 1. melléklet 7. § (2) bekezdés 18. pontjara, a kdvetkez utasitast adom ki:

1.8 Az Orszagos Atomenergia Hivatal Informacidbiztonsagi Szabalyzatét (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. mellékletben
foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.§ A Szabalyzat az érintettek részére elektronikus uton megkildésre kerdil.
3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
4.8 Hatdlyat veszti az OAH Informatikai Biztonsagi Szabalyzatarol sz6l6 13/2019. féigazgatdi utasitas.

Kdddr Andrea Beatrix s. k.,
az Orszagos Atomenergia Hivatal eIncke

1. melléklet a 2/2026. (X. 22.) OAH utasitdshoz*

* Az 1. mellékletben szerepl6 Szabalyzat az érintettek részére elektronikus iton megkildésre kerdil.

A Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga eln6kének 2/2026. (X. 22.) SZTFH utasitasa
a Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatosaga Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolo
1/2021. (X. 1.) SZTFH utasitas médositasarol

A Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatdsdgardl szolé 2021. évi XXXII. térvény 13. § a) pontjdban meghatdrozott
hatdskoromben eljérva, figyelemmel a jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara, a kdvetkezé

utasitast adom ki:

1.8 A Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatdsdga Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatardl szolé 1/2021. (X. 1.)
SZTFH utasitas 1. melléklete (a tovabbiakban: Szmsz.) az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Az Szmsz. a 2. melléklet szerint médosul.

3.§ (1) Ezaz utasitas — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel - a kozzétételét kdveté napon Iép hatdlyba.
(2) A2.8ésa?2. melléklet 2026. november 1-jén Iép hatalyba.

Dr. Nagy Ldszlé s. k.,

elnok
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1. melléklet a 2/2026. (X. 22.) SZTFH utasitdshoz

1.8

2.§

3.8

4.8

Az Szmsz. 25. § (5d) bekezdése a kdvetkezé g) ponttal egésziil ki:

(A Hatdsdgndl kbzszolgdlati jogviszonyban dll6 kéztisztvisel6 kiadmdnyozza a hatdsdgi eljdrds sordn keletkezé kbvetkezd
iratait annak a szervezeti egységnek, amelynek dllomdnydba tartozik, ha a kiadmdnyozdsra vonatkozd belsé szabdlyzat
az adott szervezeti egység esetében igy rendelkezik:)

,9) a vasarldk konyvének hitelesitése.”

Az Szmsz. 2. fuggeléke az 1. figgelék szerint modosul.

Az Szmsz. 25. § (5d) bekezdés f) pontjdban a,vélemény.’ szévegrész helyébe a,vélemény;” széveg Iép.
Hatalyét veszti az Szmsz.

a) 2. § (4) bekezdés m) pontja,

b) 6. § (2) bekezdés 21. pontja,
<) 25. § (5a) bekezdése.

1. fliggelék a 2/2026. (X. 22.) SZTFH utasitdshoz

. Az Szmsz. 2. figgelék 7. alcim 12. pont j) alpontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

(A Szerencsejdtékiigyi és Pénzmosds Elleni F6osztdly az Szjtv. hatdlya ald tartozé tevékenységek tekintetében)

) jogszabdlysértés esetén megteszi a szilkséges intézkedéseket az engedélyezett szerencsejaték szervezésére
iranyul6 tevékenység gyakorlasanak Ellenérzési FSosztély altali hatosagi ellenbrzése keretében felvett jegyzékdnyv
alapjan;”

. Az Szmsz. 2. fliggelék 7. alcim 17. pont a) alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(Az Ellenérzési Féosztdly)
,a) ellendrzi az engedéllyel rendelkez6 dohanytermék-kiskereskeddk tevékenységének gyakorlasat, igy kilondsen
ennek keretében ellenérzi az adatszolgéltatasi kdtelezettség betartasat;”

. Az Szmsz. 2. figgelék 7/b. alcim 3. pont b) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(A Dohdnykereskedelmi Féosztdly)

,b) az engedéllyel rendelkez6 dohanytermék-kiskeresked6k tevékenysége gyakorldsdnak, valamint
a dohanytermék-kiskereskedelmi tevékenységet kiilon feljogositas alapjan végzék kotelezettségeinek az Ellendrzési
Féosztaly altali ellenbrzése sordn megallapitott jogszabdlysértés, illetve a kijellési okiratban foglaltak megsértése
esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket;”

. Az Szmsz. 2. fliggelék

a) 5/b. alcim 2. pont s) alpontjaban a ,robbantasvezeték, tovabba” szévegrész helyébe a ,robbantasvezetdk,
az inaktiv kutak, ideiglenesen lezart kutak, valamint véglegesen lezart és felhagyott kutak,
az 1954. augusztus 3. utdn bezart mélymuiveléses szénbanydk, tovabba” széveg,

b) 7. alcim 17. pont i) alpontjdban az ,a koncesszids szerzédésben,” szévegrész helyébe a ,végrehajtasi
rendeleteiben, valamint a” széveg,

<) 7/b. alcim 3. pont o) alpontjdban a ,jogosultsdg &atengedésére vonatkozé koncesszids szerzédések”
szbvegrész helyébe a ,jogosultsaggal kapcsolatos adatok” széveg,

d) 9/b. alcim 2. pont j) alpontjdban a ,nyersanyag- és geotermikusenergia-hasznositassal” szévegrész helyébe
a,nyersanyag-hasznositdssal” széveg,

e) 9/b. alcim 7. pont i) alpontjdban a,nyersanyag- és a geotermikusenergia-hasznositashoz” szévegrész helyébe
a,nyersanyag-hasznositashoz” széveg

. Hatélyat veszti az Szmsz. 2. fliggelék

a) 5/a. alcim 4/a. pontja,

b) 5/b. alcim 1. pont b) alpontja,

) 5/b. alcim 1/B. pont e) alpontja,
d) 6/b. alcim 4. pontja,

8
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e) 7. alcim 12/B. pontja,

f) 7.alcim 16. pont 2. alpontja,

9) 7/b. alcim 2. pont j) alpontja,

h) 9/b. alcim 1. pont b) alpontja,

i) 9/b. alcim 7. pont h) alpontjdban a, , tovabba zart teriileten a geotermikus energia” szovegrész.

2. melléklet a 2/2026. (X. 22.) SZTFH utasitdshoz

1.8

2.§

3.8

Az Szmsz. 2. figgeléke a 2. fliggelék szerint médosul.

Az Szmsz.

a) 4.§ (1) bekezdésében a,Titkarsag, az elndkhelyettesi titkdrsag és a Koncesszids Tanacs Titkarsdga” szovegrész
helyébe a,Titkarsdg és az elndkhelyettesi titkdrsag” szoveg,

b) 14. § ¢) pontjdban az,igazgatd,’ sz6vegrész helyébe az,igazgaté és” szbveg

Iép.

Hatalyét veszti az Szmsz.

a) 2.§ (4) bekezdés c) pontja,

b) 14. § d) pontja,

Q) 27.8 (4)-(9) bekezdése,

d) 28. § (2) bekezdésében az,a kabinetfénok, tovabba - a kabinetfénok Gtjan -" szovegrész,
e) 28.§ (3) bekezdésében az,az elndkhelyettes munkaltatoi jogkorébe, tovabbd” szovegrész.

2. fiiggelék a 2/2026. (X. 22.) SZTFH utasitdshoz

. Az Szmsz. 2. fliggelék 1. alcim 15. pont e) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Humdnpolitikai Osztdly)
,e) elldtja a személyligyi nyilvantartds vezetésével, a személyi anyagok kezelésével, a vagyonnyilatkozatokkal,
az Osszeférhetetlenséggel, a munkatérsak foglalkozas-egészséguigyi szlirésével kapcsolatos teenddket;”

. Az Szmsz. 2. fliggelék 1. alcim 15. pontja a kovetkezd k)-n) alponttal egészil ki:

(A Humdnpolitikai Osztdly)

,K) kialakitja a Hatosag képzési rendszerét, kozremuikodik a képzések, tovabbképzések tervezésében, szervezésében,
tovabba ellatja a kotelezd tovabbképzések tervezésével és tdmogatdasaval kapcsolatos feladatokat;

I) kialakitja és Ugyviteli szempontbdl mdlkodteti a foglalkoztatottak teljesitményértékelését tamogatd rendszert,
tovabba elvégzi a foglalkoztatottak teljesitményértékelésével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

m) kdzrem(ikodik a Hatésag foglalkoztataspolitikai, 6szténzési rendszereinek kialakitasaban;

n) a feladatkoriikben érintett szervezeti egységekkel egyiuttmikodve felelés a Hatdsag egészét érint6
humdnigazgatdsi és munkaligyi targyu dontések, intézkedések el6készitéséért.”

. Hatélyat veszti az Szmsz. 2. fliggelék

a) 1. alcim 14b. pont a), b), d) és e) alpontja,
b) 10. alcime.




HIVATALOS ERTESITO - 2026.évi53.szam

4253

Az él6 kdrnyezetért felelés miniszter 4/2026. (X. 22.) EKFM utasitasa

az El6 Kornyezetért Felelés Minisztérium épiileteibe torténé be- és kilépés, a benntartézkodas és a parkolas

rendjérol
A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkez6 utasitdst adom ki:
1. Ertelmez6 rendelkezések

1.8 Ezen utasitas alkalmazasaban

1. dllandé belépSkdrtya: az EI6 Kérnyezetért Felelés Minisztériummal (a tovabbiakban: minisztérium)

kormanyzati szolgalati jogviszonyban vagy munkaviszonyban allok, valamint munkavégzésre kirendeltek
(a tovébbiakban egyiitt: minisztériumi munkatarsak) szamara, illetve egyéb indokolt kérilmény folytan mas

személyek részére kiadott,

1.1. az 1146 Budapest, Ajtési Direr sor 19-21. szam alatti 1. szamu épllet (a tovabbiakban: D1 épiilet)

esetében névvel és sorszammal ellatott, arcképes, valamint

1.2 az 1146 Budapest, Hermina Ut 49. szam alatti éplilet (a tovabbiakban: székhelyéplilet) esetében

névhez rendelt és sorszammal ellatott,

elektronikus jeladoval felszerelt, migralt plasztikkartya, amely visszavonasig az éplletbe torténd be- és

kilépésre jogosit;

2. dllandé parkoldsi engedély: hivatali gépjarmivek, tovdbba a minisztériumi munkatarsak gépjarmuveinek
parkoldsat biztositd, rendszamhoz kotott, a jelen utasitds szerinti eljarasrendben hatérozatlan idére kiadott

parkolasi jogosultség;

3. belépteté rendszer: olyan egységes elektromechanikai és informatikai rendszer, amely alkalmas a belépni
szandékozd személyek ellendrzott, folyamatos, fokozott biztonsagi kovetelményeknek megfelel eszkdzok

alkalmazasaval torténd beléptetésére, és amely

3.1. a D1 épllet esetében komplex rendszerként telepitett ellen6rz6 pontok segitségével lehetévé

teszi az éplletbe torténé személymozgasok hely, id6 és irdny szerinti engedélyezését vagy tiltasat,

az események nyilvantartasat, visszakeresését, valamint

3.2 a székhelyéplilet esetében szigetszerlii rendszerként lehetévé teszi az épiletbe torténd

személymozgasok engedélyezését vagy tiltasat;

4,  biztonsdgi szolgdlat: a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsdggal (a tovabbiakban: KEF) kotott megbizasi
szerz6dés alapjan épliletdrzési és beléptetési feladatokat ellatod szervezet, valamint a recepcids feladatokat

ellatdé minisztériumi munkatarsak;

5. beléptetési pont:a D1 éplilet,A” és,B" éplletrészei esetén a hivatali fébejaratnal a recepciok mellett kialakitott

beléptetd kapu, mig a székhelyéplilet esetében a kdrtyaolvasoéval ellatott gyalogos bejarat és a gépjarmuvel

megkozelithetd, sorompodval elldtott bejdrat;

6. csomag: az érintett személy altal fogott vagy viselt, testére rogzitett vagy éltala birtokolt, kézitaskanal
nagyobb méretl taska, bérond, doboz vagy szokatlan formdju, jellegl vagy kilondsen nagy méretd targy;

7.  csoportos beléptetés: minimum hét fének a névjegyzék alapjan vagy névre sz6lé6 meghivé felmutatdsaval,

személyazonositasra alkalmas igazolvany (személyi igazolvany, szolgalati igazolvany, vezetéi engedély,
Utlevél, Gjsagirdi, szerkesztdi igazolvény) ellenérzése mellett torténd, vendég belépdkartya kiallitdsa nélkiili
beléptetése, melyrél a be- és kilépés idépontjanak dokumentdldsaval, a biztonsigi szolgdlat a hivatali

fébejaratnal papir alapon vendégnaplét vezet;

8.  eseti behajtdsi engedély: a minisztériumi munkatérsak, tovdbbda a minisztériumi vendégek gépjarmiveinek
ideiglenes parkolasat biztosito, a jelen utasitas szerinti eljardsrendben hatarozott idére kiadott parkolasi

jogosultsag;

9.  gazdasdgi bejdrat: a D1 épllet Abonyi utca felél megkdozelithetd, ,B” épliletrészbdl nyild hatséd bejarata;

10.  hivatali fébejdrat: a D1 épilet esetében az 1146 Budapest, Ajtdsi Direr sor, valamint Abonyi utca feldl
megkozelithets, az ,A" és ,B” éplletrész alsé foldszintjén két-két oldalon kialakitott bejaratok, mig
a székhelyépilet esetében a Hermina Uti utcafrontrél megkodzelithetd, kértyaolvaséval ellatott gyalogos

bejarat, valamint gépjarmdvel megkozelithets, sorompoval ellatott bejérat;

11.  kijeldlt biztonsdgi teriilet: az épuletekben taldlhato védett vezetési pontok, a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet

mukodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél sz6l6 korméanyrendelet szerinti biztonsagi

teruletek, tovabba a miniszter elhelyezését szolgalé iroda;
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2.§

3.8

12.  kisér6 személy: a fogadd szervezeti egység vagy a biztonsagi szolgalat kijelolt munkatarsa, aki az éplletbe
belépéshez dllandd belépékértydval nem rendelkezd személy épileten belili kozlekedését, ott-tartézkodasat
biztositja;

13. mélygardzs: a D1 épulet alagsordban kialakitott, egyedi belépteté rendszerrel elldtott, a gépjarmuvek
parkolasat biztosité teriilet;

14.  Orszolgdlati pont: a székhelyépilet hivatali fébejaratanal taldlhato épilet, amely a biztonsagi szolgalat
tagjanak elhelyezését szolgalja;

15.  parkold: a mélygardzs, valamint a székhelyépilet udvaran taldlhatd, személygépjarmivek elhelyezésére
szolgalé teriletrész;

16.  recepcio: a D1 épllet ,A" és ,B" épliletrészében a hivatali foébejaratanal, illetve a székhelyéplilet
magasfoldszintjén talalhaté fogadohely, ahol a biztonsagi szolgalat teljesit szolgalatot;

17.  regisztrdcié: a beléptetést megel6zéen a belépni szandékozé személy személyazonositasra alkalmas
igazolvanydban (személyi igazolvany, szolgdlati igazolvany, vezetdi engedély, utlevél, Gjsagirdi, szerkesztbi
igazolvany) szereplé adatainak a vendégnaploban toérténé dokumentéldsa, amely alapjdn a vendég
belépdkartya kiadasra kerdl;

18.  rendkiviili esemény: a kormanyiigyeleti rendszer |étrehozdsardl szél6 kormanyhatarozat szerinti esemény,
igy kulonosen az épilet elleni tdmadds, természeti katasztréfa (villamcsapds, ar- és belviz, foldrengés),
bombariadd, tliz, robbanas, tartds aramsziinet, fegyverhasznalat, hivatalos személy elleni erészak, véletlen
I6vés, gyanus csomag vagy targy talaldsa, illetéktelen behatolds, az épllet kdzvetlen kdzelében kialakuld
demonstracio, felsévezeté erre irdnyuld jelzése;

19.  lizemeltetd: az épliletek tekintetében lizemeltetési feladatokat ellatd KEF, illetve az dltala megbizott szervezet;

20.  védett vezetési pont: a minisztérium folyamatos miikodését és dgazati biztonsagi ellatasat biztosito épliletrész;

21.  vendég belépSkdrtya: a minisztérium épliletébe torténd egyszeri belépésre jogositd — sorszammal ellatott —,
elektronikus jeladéval felszerelt, migralt plasztikkartya, amely a belépni szdndékozd személy regisztralasat
kovetden kerdil kiadasra.

2. Altalanos rendelkezések
Az utasitas targyi hatdlya a minisztériumra mint a miniszter iranyitasa ald tartozo koltségvetési szerv elhelyezésére

szolgdlo székhelyéplletre, valamint a D1 épiilet,A” és,B” épliletrészére (a tovabbiakban egyitt: éplletek) terjed ki.
Az utasitas személyi hatélya

a) a minisztérium foglalkoztatottjaira,

b) a székhelyéplletben elhelyezésre keriil6 Nemzeti VizmUvek Zrt. foglalkoztatottjaira,
<) az Gzemeltetd — épuletekben munkat végz6 - foglalkoztatottjaira, valamint

d) az épliletekbe a jelen utasitas alapjan belépésre jogosult egyéb személyekre

terjed ki.

Az épliletekben az 6rzés-védelmi, valamint a be- és kiléptetési feladatokat — a (4) bekezdésben meghatarozott
kivétellel - a biztonsagi szolgalat ltja el.

A behajtési engedéllyel rendelkezé gépjarmuvek rendszambelépteté rendszerben val6 régzitését a KEF altal
megbizott szervezet latja el.

A D1 épllet ,C" épliletrésze tekintetében - amely a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zartkorien Mikodd
Részvénytarsasag (a tovabbiakban: MNV Zrt.) elhelyezését biztositja, és az MNV Zrt. felelésségi korébe tartozik —
a biztonsagi szolgalat, tovabba az MNV Zrt. biztonsagi szolgéalata a szakmai feladataikat 6sszehangoljak, illetve
a napi szolgalati feladatellatas sordn egymast kdlcsondsen tajékoztatjak.

Ezen utasitdsban foglaltak betartdsanak ellendrzését a jogi és igazgatdsi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar
az lgazgatasi és Biztonsagi Fosztaly (a tovabbiakban: IBF) utjan végzi.

3. Az épiiletekbe val6 be- és kilépés alapvetd szabalyai

Az épuletekbe

a) allandé belépdkartyaval, vendég belépbkartyaval vagy a 6. §-ban meghatarozott egyéb médon,
b) a belépteté pontokon és
c) a22.8§ (1) bekezdésében meghatarozott idészakban

lehet belépni.
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4.8

5.8

6.8

)

Az éplletekbe érkezd vendég beléptetésére kizardlag az épliletek hivatali fébejaratain, a D1 éplilet esetében

az A" épuletrész recepcidjan, a székhelyépliilet esetében pedig az érszolgélati ponton végrehajtott regisztraciot és

ellenérzést kovetben, a kiadott vendég belépékartya birtokaban keriilhet sor.

A belépési pontokon elhelyezett kartyaolvasét be- és kilépésnél — a 6. §-ban meghatérozott kivétellel — kotelezd

hasznalni, oly médon, hogy

a) az allando belépdkartyat 2-5 masodpercig a kdrtyaolvaséhoz kell tartani, amely rogziti a belépbékartya be- és
kilépési adatait, valamint

b) a vendégkartyat 2-5 masodpercig a kdartyaolvaséhoz kell tartani, amely rogziti a vendégkértya belépési
adatait.

Az a foglalkoztatott,

a) aki még nem rendelkezik allandé belépési engedéllyel, vagy annak érvényességi ideje az uj allandé belépési
engedély kiadasa el6tt lejart, valamint

b) aki az dllandé belépési engedélyét nem tudja felmutatni,

a személyazonositasra alkalmas okménya felmutatasat, egyedi okmanyellenérzést és vendég belépdkartya kiadasat

kovetden, a foglalkoztatott szervezeti egységének tagja kisérete mellett |éptethetd be az épliletekbe.

Az allandé belépdkartyaval nem rendelkezé személyek beléptetése a biztonsagi szolgalat feladata.

Az allandé belépbkartydval nem rendelkezd személyeket — ezen utasitds eltéré rendelkezése hidnydban -
a minisztérium fogadd szervezeti egysége részérdl jelzett fogaddsi szandék esetén lehet beléptetni vagy résziikre
vendég belépékartyat kiadni. A minisztérium épliiletébe csak olyan személy léphet be, akinek fogadasat a fogado fél
vagy a szervezeti egység a biztonsagi szolgalat részére visszaigazolja.

Az dllando6 belépdkartydval nem rendelkezé személyek épiileten beliili mozgdsaért a fogado fél vagy szervezeti
egység felelds, aki vagy amely koteles gondoskodni a megfeleld kiséretrdl, amely kiterjed arra is, hogy a latogatas
végén a vendéget lekisérik a belépési ponthoz. A miniszterhez, az éllamtitkdrokhoz, valamint a helyettes
allamtitkdrokhoz érkezé vendégeket a biztonsdgi szolgélat is kisérheti, mely esetben a vendég épiiletben valo
mozgdsaért valo felel6sség a biztonsagi szolgalatot terheli.

Ha az allandé belépékartydval nem rendelkezé személy egy napon egymast kdvetdéen tébb fogadofélhez érkezik,
ugy a soron kovetkez6 latogatasat megel6zéen a kordbbi vendégkartya leadasa, illetve Uj vendégkartya felvétele
szlikséges.

A fogado szervezeti egység koteles gondoskodni arrdl, hogy a minisztérium éplletébe belépé személy megismerje
a be- és kilépés, valamint a benntartézkodas rendjére vonatkozé szabélyokat.

Az épliletekbe torténd be- és kilépésre személyazonositasra alkalmas igazolvany felmutatdsa nélkil jogosult
a) a koztarsasagi elnok,
b) a miniszterelnok,

) a miniszterelnok politikai igazgatoja,
a miniszterelndk nemzetbiztonsagi fétanacsadodja,
az Orszaggydlés elndke,
) az OrszaggyUlés alelndkei,

g) az Alkotmanybirésag elnoke,

(o g)

)
)

i)

h) a Kduria elnoke,

i) a Magyar Nemzeti Bank elndke,

j) az Allami Szamvevészék elndke,

k) a miniszterek,

) az Integritas Hat6sag hatosagi ellenérzést végzé képviseldje,

m)  el6zetes egyeztetés alapjan a kiilfoldi delegaciok tagjai, valamint

n) az a)-k) pontban felsorolt személyekkel egyiitt érkezé kiséret tagja.

A minisztérium éplileteibe torténd be- és kilépésre személyazonositasra alkalmas arcképes igazolvany vagy
szolgdlati igazolvény felmutatdsa mellett, regisztracié nélkil jogosult

a) a Legfébb Ugyész,

b) az Alkotmanybirésag tagjai,

) az 6nallé szabalyozé szerv elndke,

n

d) az autondm allamigazgatasi szerv elndke,
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7.8

8.8

9.8

10.§

e) az orszaggyulési képviseld,

f) a tarsminisztériumok kozigazgatasi dllamtitkarai, allamtitkarai, helyettes allamtitkarai, valamint

g) az a)-f) pontban felsorolt személyekkel egyutt érkezé kiséret tagja.

A minisztérium miniszteri kabinetfénoke és az allamtitkarok az dlland6 belépdkartya haszndalata nélkil jogosultak
az éplletekbe vald belépésre.

Az (1) és (2) bekezdésben meghatarozott személyek el6zetes fogadasi szandék hianyaban is beléphetnek
a minisztérium éplleteibe. Az érkezésrél a biztonsagi szolgdlat haladéktalanul tdjékoztatja az érintett szervezeti
egység, valamint az IBF vezetdjét.

A (2) bekezdés e) pontja szerinti esetben az IBF vezetdjének intézkedéséig és a fogadd személy megérkezéséig
az érkezé személy a székhelyépliletben a recepcion, a D1 épiiletben a recepcion vagy a B006-os szamu irodaban
varakozik, kiséretérdl a biztonsagi szolgalat vagy a fogado fél gondoskodik.

A fogadod szervezeti egység vezetdje az (1) és (2) bekezdésben meghatérozott személyek fogadasakor felkészitett
kiséretet koteles biztositani.

Az Uzemeltet6i, széllitasi, vendéglatasi feladatot vagy egyéb munkét végzé szervek dolgozoi a megrendeld — vagy
az altala megbizott személy - kiséretével, névjegyzék, valamint személyazonositsra alkalmas adatok elézetes
leaddsa alapjan, vendég belépdkartya kiadasat kovetbéen léphetnek be az éplletekbe.

A sajto részére szervezett vagy nyilvanos eseményekre érkez6 Ujsagirdk és forgatdcsoportok beléptetése elézetesen
leadott névjegyzék alapjan, a rendezd szervezeti egység vezetdje altal kijeldlt személy, igy kiildndsen a sajtoreferens
jelenlétében torténhet.

Az (1) bekezdés korébe nem tartozé esetekben a sajté munkatérsai az Ujsagiréi vagy szerkesztéségi igazolvany
felmutatasaval kizérélag a fogadd szervezeti egység vezetdjének elektronikus Gton megadott hozzajaruldsaval
Iéphetnek be az épliletbe.

Az épuletekben tervezett programra, rendezvényre érkez6k a csoportos beléptetés alapjan léphetnek be
az éplletbe. Az érkez6 személyek fogadasaért, valamint be- és kiléptetésiik el6készitéséért a fogadd szervezeti
egység vezetdje felelds.

Az (1)-(3) bekezdésben meghatédrozott személyek csoportos beléptetésére vonatkozé hozzdjarulasrol a fogado
szervezeti egység vezetbje elektronikus uton megkuldétt levél formdjaban tajékoztatja az IBF-et, valamint
a székhelyépllet esetében a KEF altal foglalkoztatott, az éplilet karbantartasaért felelés, gondnoki feladatokat ellato
személyt (a tovédbbiakban: gondnok), legkésébb huszonnégy éraval a rendezvény kezd6 idépontjat megel6zéen.

Az épuletekbe nem léphet be

a) személyazonossagat hitelt érdemlé médon igazolni nem tudé,
b) ittas vagy boédult dllapotban 1évé, illetve

c) szUlGi felligyelet alatt nem allo, 14. életévét be nem toltott
személy.

Ha a belépni szdndékozé személy az (1) bekezdésben foglalt kovetelményeknek az erre valé felszélitast kovetéen
sem tesz eleget, ugy a belépését meg kell tagadni, bent tartézkoddsa esetén gondoskodni kell az épiletbél vald
az IBF vezetéjét haladéktalan értesiteni sziikséges.

A rendkivili esemény miatt torténd belépést, az éplletben valé tartdézkodas ideje alatt tapasztalt rendkivdli
eseményt a biztonsdgi szolgdlat a papir alapon vezetett szolgdlati napléban rogziti, és arrél haladéktalanul
tajékoztatja az IBF vezet6jét.

A biztonsagi szolgdlat szdréprébaszerlen, illetve kérésre vagy meghatarozott céllal jogosult ellendrizni
a személyazonositasra alkalmas arcképes igazolvany egyeztetésével az allandd belépdkartydk hasznalatanak
jogszerUiségét.

A beléptetd rendszer meghibdsodasa esetén a biztonsdgi szolgdlat az épiletbe be- és kilépé személyek nevét,
a be- és kilépés id6pontjat, valamint a személyazonositasra alkalmas arcképes igazolvdny szamat és tipusat
a papir alapon vezetett szolgalati napléban feltlinteti.

Az épuletek beléptet6é rendszereinek meghibasodasardl a biztonsagi szolgalat az IBF vezetéjét, a székhelyéplilet
esetében a gondnokot is haladéktalanul értesiti.
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4. A beléptet6 és a zart lancu videomegfigyel6-rendszer alapveté miikodése, valamint a rendszerek
altal és az egyéb modon rogzitett adatok

11.8 (1) Az éplletekben a vagyonvédelem, a személyi biztonsdg megteremtése, valamint a jogsértések megel6zése
és észlelése, illetve a jogsérté cselekmények bizonyitdsa érdekében a beléptetd rendszer mellett zart ldncu
videdmedfigyel6-rendszer (a tovabbiakban: CCTV rendszer) Gizemel.

(2) A CCTV rendszer a hozza csatlakozé kamerdk éltal megfigyelt teriiletre belépé személyek képmdsat és cselekvését
rogziti, a kamerak hangot nem régzitenek. A képfelvételek az informatikai halozattol fliggetlen rendszerben
kertilnek térolasra.

12.8 (1) AbeléptetS rendszer az dllandé vagy vendég belépékartyaval beléptetett személy
a) nevét, belépdkartyaja szamat és
b) az épliletekbe vald be- és kilépésének idejét
rogziti és tarolja annak érdekében, hogy informacidt biztositson az épliletekbe beléptetettek és bent tartézkoddk
létszamardl, tartdzkodasi helyérél, mozgasardl, kilonosen tlz-, bombariadd, egyéb kilsé fenyegetettség,
illetve blincselekmény vagy szabdlysértés gyanujanak fenndlldsa esetén a megfelelé intézkedések meghozatala
érdekében.

(2) Az épuletekben valé mozgaskor az dthaladasi pontokon torténé kértyahasznalatkor a rendszer az (1) bekezdés
szerinti adatokat rogziti és tarolja.

13.8 (1) A vendég belépbkdrtya kiaddsa sordn — a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivul helyezésérél
sz6l6, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 6. cikk
(1) bekezdés f) pontjaban foglalt jogalap alapjan — a vendégnapléban sziikséges rogziteni
a) a belépni szandékozé személy nevét,

b) a belépni szandékozé személy személyazonositasara alkalmas arcképes igazolvanyanak szamat és tipusat,
<) a fogado szervezeti egység vagy fogado fél nevét,

d) a kiadott vendég belépdkartya azonosité szamat, valamint

e) a belépés és a kilépés idépontjat.

(2) A vendég belépdkartyaval rendelkezd személy kilépésének (1) bekezdés e) pontja szerinti idépontjat a beléptetd
rendszer a vendég belépdkartya leadasaval, illetve a D1 épliletben az elektronikus gyUjtéladaba helyezésével rogziti.

14.8 (1) A 27.8§szerinti kulcskiadé szekrény elektronikai rendszere
a) a kulcsot felvevd személy nevét,

b) a kulcs felvételének, illetve visszahelyezésének id6pontjat
tarolja.

(2) A kulcsnyilvantartas
a) a kulcsot felvevd személy nevét és alairasat, valamint
b) a kulcs felvételének és leadasanak idépontjat
rogziti.

5. Az dllando belépodkartya kiadasahoz sziikséges adatok, az adatok nyilvantartasa és a belépékartya
visszavonasa

15.8 (1) Az djonnan belépd minisztériumi munkatarsak allandé belépdkartydinak igénylését a szervezeti egység vezetdje

elektronikus uton kezdeményezi a Humanpolitikai Féosztalyon keresztiil az IBF-nek megkiildott belépélap
megkdildésével.

Az allandé belépobkartya kiadasahoz az (1) bekezdés szerinti belépdlap tartalmazza a foglalkoztatott személy

a) nevét,

b) allashelyének, beosztasanak megnevezését,

) szervezeti egységét,

) Szolgdltatasi és Ellatasi Alapadat Tar azonositéjat, valamint
)

amennyiben élland6 parkolasi jogosultsédgot is kap, a gépjarmd forgalmi rendszédmat.

™ QO 0N
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17.8§

18.§

19. 8§

20.§

@)

A (2) bekezdés szerinti adatokat az IBF tovébbitja a KEF részére az 4llandé belépési engedély beléptetési rendszerbe
torténd felprogramozésa céljabol.

A minisztériumi munkatdrsak allandé belépdkartyainak kiallitasardl a KEF intézkedik.

Az allando belépdkartyat hasznald személy az 1. melléklet szerinti nyilatkozat megtételével kifejezetten tudomasul

veszi, hogy

a) a belépdkartya &t nem ruhdzhato, mas személyt beléptetni vele nem lehet,

b) az éplletekbe torténd be- és kilépéskor a kartyahasznélat kotelez6, amely kotelezettség a minisztériumi
munkatarsak munkajogi kotelezettsége kérébe tartozik,

Q) személyes adatai a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan felhasznalasra kertlnek,

d) a kartyahasznalat adatai — a munkaidére vonatkozé munkaltatoi rendelkezések betartasanak ellenérzése
céljdbol - a munkaéltatd képvisel6je dltal — ezen utasitdsban meghatarozott id6tartamig - letoltésre
keruilhetnek, valamint, hogy

e) a be- és kilépés, tovabba a benntartézkodas szabdlyait megismerte.

Az allandé belépodkartyadk kiadasa, érvényesitése, nyilvantartasa és visszavonasa az IBF feladata.

Az dllandé Dbelépbkartyaval rendelkezé személyt a részére atadott belépdkartya tekintetében
- a (3)-(7) bekezdésben meghatarozottak szerint — elszamolasi és visszaszolgaltatasi kotelezettség terheli.

Az allandé belépdkartya elvesztésérdl, megsemmisiilésérél vagy megrongéalédasardl a minisztériumi munkatars
a kozvetlen vezetéjét, valamint az IBF-et, a székhelyépiilet esetében a gondnokot is haladéktalanul értesiti.

Az IBF a (3) bekezdésben foglalt értesitést kovetéen intézkedik a belépbkartya letiltasérdl, illetve annak potlasarol.
Az éllandé belépdkartya elvesztése, megsemmisiilése vagy megrongaldédésa esetén a kartya hasznalojat téritési
kotelezettség terheli, amely alél a KEF féigazgatdja mentességet adhat.

A minisztérium személyi alloméanyabol tdvozé minisztériumi munkatars az utolsé munkanapjan, a minisztériummal
szembeni elszdmolasi kotelezettsége sordn koteles az allandd belépdkartydt az IBF részére leadni. Az utolsd
munkanap alatt az utoljara ténylegesen munkdban toltott napot kell érteni.

Rendkiviili esetekben, kiilondsen elhalalozas, tlizeset, természeti katasztréfa esetén az dllandé belépdkartya leadasa
nem sziikséges, amelyrél az IBF javaslata alapjan a kézigazgatasi allamtitkar dont.

Az IBF vezetGje naptari évenként legaldbb egy alkalommal intézkedik valamennyi dlland6 belépdkértydhoz tartozé
belépési jogosultsag fellilvizsgalata irant.

6. Az adatkezelés alapvet6 szabalyai

A belépteté rendszer, valamint a CCTV rendszer dltal rogzitett és tarolt adatokhoz kizardlag a KEF kijelolt
munkavallaléi férhetnek hozza.

Az elektronikus beléptetd rendszer, a CCTV rendszer, valamint a D1 épiletben taldlhaté kulcskiadd szekrény
elektronikai rendszere éltal rogzitett adatok lekérését a munkaltatéi jogokat gyakorlé kdzigazgatasi allamtitkér
vagy miniszteri kabinetfénok kezdeményezésére a KEF hajtja végre, melynek eredményét atadja a kodzigazgatasi
allamtitkar részére.

A beléptetd rendszer dltal rogzitett adatok az IBF megkeresésére az adat keletkezésétdl szamitott hat hdnap elteltét
kovetéen, a hdnap utolsé napjan megsemmisitésre kertilnek.

A CCTV rendszer éltal rogzitett képfelvétel — felhasznalds hidnydban — az IBF megkeresésére legkésébb a rogzitéstdl
szamitott 14 naptari nap elteltével kertil megsemmisitésre.

A kulcskiadd szekrény napléalloménya, valamint a kulcsnyilvantartasban kezelt adatok megérzési ideje 30 nap,
amelynek leteltét kovetden az adatok torlésre kertilnek.

A vendégnapléban és a szolgalati napldban rogzitett adatok a kilépés napja szerinti hdnap utolsé napjatol szamitott
hat hénapig keriilnek megdrzésre, ezt kovetéen megsemmisitésre keriilnek.

Az dthaladési pontokon a rendszer altal térolt adatok a régzitést kdvetd 30 napig kerlilnek meg6rzésre, ezt kdvetden
megsemmisitésre keriilnek.
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21.§

22.§

23.§

24.§

AA
(G
2 =

Az adatkezelési tajékoztatast, valamint ezen utasitas hatdlyos szovegét a belépési pontoknal megismerésre alkalmas
maédon el kell helyezni.

7. Az épiiletekben val6 tartozkodas alapveto szabalyai

Az épliletekben

a) a minisztérium politikai és szakmai felsévezetdi, valamint az 6nallo szervezeti egységek vezetdi, a Miniszteri
Kabinet, valamint az 3allamtitkéri kabinetek és titkarsdgok, a kozigazgatdsi allamtitkéri és a helyettes
allamtitkari titkarsagok, valamint az IBF, a Koordinaciés Osztaly és a Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes
Allamtitkarsag munkatarsai barmikor, idékorlatozas nélkiil,

b) az a) ponton kivili minisztériumi munkatarsak munkanapon 7:00 dra és 20:00 o6ra kozotti,
pénteken 7:00 6ra és 16:00 6ra kdzotti id6ben

torténd bent tartézkodasra jogosultak.

Az (1) bekezdés b) pontjdban meghatéarozott idétartamon tuli, valamint pihend- és munkasziineti napokon térténdé

benntartézkodast az érintett szervezeti egység vezetdje engedélyezi, amelyet legkésébb a munkavégzést megel6z6

munkanapon elektronikusan koteles megkildeni az IBF vezetdje, a székhelyépiilet esetében a gondnok részére is.

A (2) bekezdés szerinti benntartézkodasi engedély tartalmazza

a) a szervezeti egység megnevezését,

b) a benntartézkodassal érintett minisztériumi munkatars nevét,

c) a benntartézkodds okat,

d a benntartézkodds helyét szobaszam és telefonszam megjeldlésével,

)
) a benntartézkodas id6tartamat, valamint

D

f) a szervezeti egység vezetbjének alairasat.

A (2) bekezdés szerinti esetben a hivatali fébejarat nyitasat a biztonsagi szolgalat biztositja.

Az Ugyeleti napokon a szervezeti egységek altal kijelolt ligyeletes munkatarsakrél a Koordindcidés Osztély
tdjékoztatdsa alapjadn az IBF Osszesité tablazatot allit 6ssze, amely megkildésre kerll a biztonsdgi szolgdlat
részére. Az Ugyeleti napokon az tgyeletes munkatars munkaidén tuli benntartézkodasardl a (2) bekezdés szerinti
benntartézkodasi engedélyt nem kell kitolteni.

Olyan beadvény ataddsi szdndéka esetén, amelynél a beadvanyt atadni kivdané személy nem tudja megnevezni
a fogadd szervezeti egységet, a biztonsagi szolgalat értesiti az IBF kapcsolattartojat, aki intézkedik a beadvany
atvétele irant.

A vendég - beleértve sziikség esetén a minisztériumi munkatars hozzatartozéjat is — kizardlag a fogado fél
minisztérium épuletében valé tartézkodasdig maradhat az éplletben.

A minisztériumi munkatarsak az alland6 belépékartydhoz rendelt belépési jogosultsag szerint mozoghatnak
az éplletekben, azaz - a (4) bekezdés szerinti korldtozassal - valamennyi minisztériumi munkatdrs jogosult
a D1 épulet,A”és,B" épliletrészébe és a székhelyépliletbe is belépni.

A D1 épililetben a kijelolt biztonsagi terlletekre, a székhelyépiiletben a szerverszobéba és kapcsolétérbe csak az arra
jogosultsaggal rendelkez6k I1éphetnek be.

A minisztériumi munkatarsak az egyes épliletrészekben kialakitott athaladasi pontokon minden esetben egyénileg
kotelesek hasznalni az allando belépdkartyajukat.

Ha a D1 éplletben elhelyezett minisztériumi munkatars vendéget kisér, ugy koteles biztositani, hogy
az athaladasi pontokon minden vendég kilon-kilon, illetve egyesével haszndlja a részére kiadott vendég
belépdkartyat.

A minisztériumi munkatars - a segit6kutya kivételével, amely korlatozés nélkil behozhatdé az épuletekbe —
a kedvtelésbdl tartott allatok tartdsarol és forgalmazasardl szolé 41/2010. (Il 26.) Korm. rendelet szerinti
kedvtelésbdl tartott allatot akkor jogosult az épliletekbe behozni, ha rendelkezik a kdzigazgatasi allamtitkar altal
el6zetesen kidllitott engedéllyel.

Az (1) bekezdés szerinti engedély irdnti kérelemhez csatolni kell, ha annak kiallitdsara az adott dllat tekintetében
sor kertl, az allat oltasi konyvét, valamint a kérelmezével egy vagy egybenyilé irodahelyiségben tartézkodd
valamennyi minisztériumi munkatarsnak az allat behozatalahoz t6rténé irasbeli hozzajarulé nyilatkozatat.
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25.8§

26.8§

27.§

@)

Az engedély hatdlya alatt az engedélyben meghatérozott allat korlatlan szdmban behozhaté az épiletekbe, azzal,

hogy

a) a vivariumban tartott éllatok kivételével az allat az épuletekben csak a gazdaja kdzvetlen felligyelete mellett
tartézkodhat, és

b) a minisztériumi munkatdrs koteles az dllat érvényes oltasi konyvét maganal tartani.

Tilos a minisztérium épileteibe

a) a l6fegyverekrdl és 18szerekrdl sz616 torvényben, illetve a végrehajtéséra kiadott, a fegyverekrél és [6szerekrdl
sz6l6 kormanyrendeletben fegyverként meghatarozott eszkoz,

b) a kozbiztonsagra kilondsen veszélyes eszkozokrél szolo kormanyrendeletben meghatérozott eszkoz,

<) a biztonsagi szolgalat altal az élet kioltasara, személyi sériilés okozasara vagy a vagyonbiztonsag
veszélyeztetésére alkalmas eszkozként azonositott dolog, valamint

d) demonstraciods eszkdz

bevitele.

Az (1) bekezdésben foglalt rendelkezéseket nem kell alkalmazni

a) a rendvédelmi szervek hivatasos allomanyu tagja, a Magyar Honvédség allomanyaba tartozo, szolgélatot
teljesit6, tovabba

b) az épliletben munkavégzés céljabdl jogszerlen tartézkodd

személyek éltal e célbdl, a munkavégzés soran jogszerlen birtokolhaté eszk6zok esetén.

Az épuletekben tilos

a) engedély nélkili fénykép, vided- vagy hangfelvétel készitése,
b) ittas vagy bodult dllapotban térténd tartézkodas,
<) indokolatlan mértéki zajkeltés, valamint a minisztériumi munkat zavaro6 egyéb tevékenység,

d) folyosok és egyéb kozos hasznalatu terliletek nem rendeltetésszerl hasznélata, kiilonésen a jaréfellleteken
torténd Ulés, fekvés, valamint
e) az étteremhez tartozé ing6sagnak az étkezésre szolgélo helyiségbdl torténd kivitele.

Az épuletek kozlekeddterein, azaz a folyosén és a Iépcséhazban a rendeltetésszerlien elhelyezett berendezési
targyakon kiviil mas egyéb berendezési targy vagy csomag nem helyezhet6 el és nem tarolhato.

Az épuletek emeletein rendelkezésre all6 teakonyhdkat, mosddkat, zuhanyzdkat rendeltetésszerlen kell hasznalni.
Az éplileteken beliil — ideértve a teraszokat, erkélyeket is — tilos a dohdnyzas. A dohanyzas kizarélag az épliletek
elétt, az arra kijelolt terlileten megengedett.

8. Az irodahelyiségek kulcshasznalatara vonatkozé szabalyok

A D1 épilet ,A" és ,B” éplletrészének foldszintjén kulcskiadd szekrények keriltek kialakitasra. Az itt dolgozo
minisztériumi munkatarsak az irodak kulcsait — feltéve, hogy a kulcskiadd szekrény kapacitdsanak fiiggvényében
az irodakulcs kulcskiad6 szekrényben keriilt elhelyezésre — a kulcskiadd szekrénybdl az allandé belépékartya
hasznalataval, az ahhoz rendelt jogosultsag szerint vehetik fel.

Az irodakulcsot a recepcion koteles atvenni és leadni a minisztériumi munkatars, ha

a) még nem rendelkezik allandé belépési engedéllyel,

b) a D1 épliletben elhelyezett kulcskiadd szekrény hasznalata
ba) kapacitdshiany miatt az adott iroda tekintetében nem biztositott, vagy
bb) barmely ok miatt akadalyba ttkozik, valamint

<) a székhelyéplletben van elhelyezve.

A (2) bekezdés szerinti esetben a minisztériumi munkatars a kulcs atvételét az aktudlis napi kulcsnyilvantartasban
az atvételi idépont feltlintetésével és alairasaval igazolja.

A kulcskiadd szekrény mukodésében bekdvetkezett barmely hibat, rendellenességet az azt észlelé személynek
haladéktalanul jelentenie kell a biztonsagi szolgalat részére.

Az irodakulcs felvételére minden foglalkoztatott kizdrdlag a sajat iroddja tekintetében jogosult. Ha egy
irodahelyiségben tobb dolgozé van elhelyezve, Ggy az irodédhoz tartozé 1 db irodakulcs felvételére az adott irodat
hasznalé barmelyik foglalkoztatott sajat jogan jogosult.

A minisztérium allamtitkara és helyettes allamtitkdra irodajanak kulcsat a kabinet, illetve a titkarsagok arra irdsban
kijelolt dolgozoi is felvehetik.
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28.§

29.§

30.§

31.§

32.§

33.8§

m

m

Ha a minisztériumi munkatdrs a munkaidé alatt az iroddjabdl tavozik, és az iroda érizet nélkil marad, koteles
az irodat kulccsal bezérni és a kulcs biztonsagos 6rzésérél gondoskodni dontése szerint a kulcs maganal tartasaval
vagy leadasaval.

A munkaidé végén az iroddk kulcsainak leadasa a felvétel vonatkozasaban irt eljardsrend megfelel$ alkalmazasaval
torténik.

A biztonsagi szolgdlat jogosult a zarban hagyott kulcsot - az irodaajté bezdrasit kovetéen — kivenni. Az igy
meglbrzésbe vett kulcs atvételének lehetéségérdl irdsban tdjékoztatja az iroda hasznaldjat, valamint az érintett
szervezeti egység vezetdjét.

M4és személynek az irodahelyiség kulcsét csak a hatdskorrel rendelkezd szervezeti egység vezetdjének irasbeli
hozzdjarulasaval lehet kiadni.

Azokat a helyiségeket, amelyekben az ott dolgozé minisztériumi munkatars nem tartézkodik, zarva kell tartani.

Az irodahelyiség kulcsanak elvesztése, megsemmisiilése vagy megrongalddasa esetén a kulcs felvevéjét téritési
kotelezettség terheli, amely aldl a KEF féigazgatdja mentességet adhat.

9. A csomag- és aruszallitas, valamint kiildemény épiiletekbe vald be- és kivitelének altalanos szabalyai

A minisztériumi munkatdrsak csomagot az épliletbe — a minisztériumbdl hivatalos kikildetésbe induldk kivételével —
csak az érintett szervezeti egység vezet6jének irasbeli hozzajarulasaval jogosultak be- és onnan kivinni. A csomag
be-, illetve kiviteléhez valé hozzajaruldsrél a szervezeti egység vezetdje irdsban koteles tajékoztatni az IBF-et, valamint
a székhelyépllet esetében a gondnokot is.

Az Allami Futarszolgélat beosztottjai az épiiletekbe csomagot a rajuk iranyadé szabalyok szerint korlatozas nélkiil
hozhatnak be.

Rendelt ételt a futdrszolgalat a D1 épllet ,A” épllet foldszint 81-es helyisége h(itéjében beléptetés nélkiil
elhelyezhet.

Elszamolasi kotelezettséggel terhelt eszkozt az épliletekbdl — a személyes hasznélatra kiadott eszkdzok kivételével —
csak a szervezeti egység vezetbjének irdsbeli hozzajaruldsaval lehet elszallitani.

Javitési, felujitasi, karbantartasi munkak soran felhasznalando, e folyamatok soran keletkezé anyagok, javitasra

keriil6 elszamolasi kotelezettséggel terhelt eszkdzok, tovabba megrendelt eszkozok és aruk be- és elszallitasa

a) a megrendel§ szervezeti egység képviseléjének és a székhelyépliletben a gondnoknak, illetve
a D1 épiletben az IBF munkatéarsanak jelenlétében, felligyelete alatt vagy

b) a megrendel6 szervezeti egység képvisel6jének és az IBF vezetdjének irdsbeli hozzajérulasaval

torténhet.

Csomagkildemények érkezésekor a biztonsagi szolgalat 20:00 érdig értesiti a cimzett minisztériumi munkatarsat,
aki koteles a csomagkiildemény atvételérél gondoskodni. A biztonsagi szolgdlat nem jogosult a minisztériumi
munkatdrsnak cimzett csomagkildemény atvételére.

Orszaggydilési, valamint dnkorményzati képviseld altal, el6zetesen be nem jelentett, 4tadni kivdnt csomagrol az IBF
vezetéjét, valamint a székhelyéplletben torténd dtadds esetén a gondnokot is haladéktalanul értesiteni sziikséges.
A székhelyépuletbe széllitand6 nagyobb méretli csomag és aru a fébejarat melletti ajtén vihetd be.

Az éttermi alapanyagok beszallitdsa a D1 épiilet ,B” épiletrésze hatsé bejaratan térténik, amelyet a biztonsagi
szolgalat feltigyel.

10. A parkolas altalanos rendje

Az épliletekhez tartozé parkoldhelyen kizérélag
a) allando parkolasi vagy

b) eseti behajtasi

engedéllyel rendelkezd gépjarmi parkolhat.

Az allami vezetdi juttatdsokrol sz6lé6 kormdanyrendelet alapjan a személyes gépjarmuihaszndlati joggal rendelkezé
allami vezet6t élland6 parkolasi engedély illet meg. A személyes gépjarmiihasznadlati joggal rendelkezé allami
vezetékrél a kozigazgatasi allamtitkar tajékoztatja a KEF Szervezeti Biztonsagi Féosztaly (a tovabbiakban: SZBF)
féosztalyvezetdjét.
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34.§

35.8

36.8

37.8

Az (1) bekezdésen kivuli személyi kor tekintetében allandd parkolasi engedélyrél erre iranyulé — a minisztériumi
munkatdrs kozvetlen vezetdje altal jévahagyott — irdsbeli kérelem alapjan a kdzigazgatasi allamtitkdr a szabad
parkoléhelyek erejéig mérlegelési jogkdrben dont.

A parkoléban biztositott parkolohelyek adllandé haszndlatdra jogosultak nevét, beosztasat és az altaluk hasznalt

gépjarmU forgalmi rendszamat az IBF kapcsolattartoja megkildi az allandé parkolasi engedély kidllitasat kovetd

3 napon belil

a) a KEF SZBF f6éosztalyvezetbje részére a rendszémfelismerd beléptetd rendszerbe felprogramozas, valamint
a mélygarazs esetében az dllando parkoldsi engedélyhez torténé hozzérendelés és

b) a biztonsagi szolgélat részére a beléptetéshez kapcsolddo feladatok ellatasa

érdekében.

Eseti behajtasi engedély a minisztériumi munkatdrsak részére az IBF vezetéjének a behajtast megel6z6

munkanapon irdsban, elektronikusan megkuldétt igény alapjan adhaté ki abban az esetben, amennyiben

az a szolgalati cély, dllando parkoldsra vonatkozoé kérelmek maradéktalan teljesitését nem veszélyezteti.

Az eseti behajtési engedélyre irdnyul6 kérelem megkiildése sordn az érkezé személy nevét, a gépjarmd forgalmi

rendszamat, illetve az igénybevételt aldtamasztd indokolast sziikséges feltlintetni.

Az allandé parkolasi és eseti behajtasi engedélyek naprakész nyilvantartasa az IBF feladata.

A minisztérium politikai és szakmai felsévezetbihez, tovabba a szervezeti egységekhez érkez6 vendégek parkolasi

igényét — a szabad helyek ellenérzése érdekében - az IBF-fel el6zetesen egyeztetni szilkséges az alabbi adatok

egyidejd megkuldésével:

a) az érkez6 személy neve,
b) a gépjarmu rendszama, valamint
<) az érkezés varhaté idépontja és a benntartézkodas varhaté idétartama.

A minisztérium politikai és szakmai felsévezet6ihez, tovabba a szervezeti egységekhez érkezé vendégek kotelesek
a behajtast megel6zéen

a) a mélygarazs esetében a beléptetési ponton, valamint

b) a székhelyéplilet esetében az 6rszolgalati ponton

vendég belépékartya kiadasa érdekében regisztralni.

A minisztériumi épliletekhez tartozé parkolok, parkoldhelyek igénybevétele soran a kozuti kdzlekedés szabdlyairdl
sz6l6 miniszteri rendelet altal meghatérozott szabdlyok érvényesek.

Minden parkolési engedéllyel rendelkezé gépjarml az engedélyben meghatdrozott felirattal, rendszdmmal vagy
sorszammal megjelolt parkolohelyet veheti igénybe. Tilos a nem megfeleld helyre torténé parkolas.

A gépjarmivel minden esetben ugy kell megalini és leparkolni, hogy az ne akadélyozza a szomszédos
parkoldhelyek, valamint a kdzlekedd Gtvonalak hasznélatat. A kozlekedd utvonalakon megallni még idélegesen sem
lehet.

A be-, illetve kihajtds vagy a parkolds sordn mas jarmdben, a parkol6 részét képezé dologban, illetve az épliletben
okozott karért a gépjarmuvezetd kartéritési felel6sséggel tartozik.

A minisztérium terlletére druszallitasi, szervizelési munkakra érkez6é gépjarmuvek szdmara korlatozott a parkolas.
Az aruszallitd, szervizelé gépjarmi a tobbi parkold, tovdbbé a kozleked6 utvonalak haszndlatat nem akadalyozva
- ideértve a rakodasi m{iveleteket is — veheti igénybe a részére kijelolt teriletet.

A motorkerékpdrral érkezék a személygépjarmivel torténé behajtasi engedély birtokdban, egyedi beléptetést
kovetéen hajthatnak be a parkol6 terliletére. A motorkerékpdr taroldsa az arra kijelolt terlleten lehetséges.
Parkolasra vonatkozé jogosultsag hidnydban a motorkerékparra mint egynyomtavu gépjarm(re a kozterileti
parkolds szabdlyai érvényesek.

Ha a minisztériumi munkatars az éptletekbe kerékparral vagy segédmotoros kerékparral érkezik, ugy a jarmivet
a szabad kapacitas terhére a székhelyéplilet teriiletén, valamint a mélygarazsban erre kijel6lt teriileten tudja tarolni.

A D1 éplletbe személygépkocsival érkezék, amennyiben résziikrél kulcsfelvétel nem torténik, a mélygardzsban
kialakitott belép6é kapukon keresztil, allandd belépdkartyajuk hasznélatdval Iéphetnek be az épliletbe. Egyéb
esetben beléptetésiik a foldszinti beléptetési ponton toérténik, melynek érdekében az érintettek a mélygarazs és
a foldszint kozott a vendéglift hasznélataval kozlekedhetnek.
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(2) A mélygardzsba gaziizemu gépjarmuvel tilos behajtani.
(3) A mélygardzsban elektromos vagy hibrid tGizemU gépjarmuvet allami tulajdonu gépjarmdveken kivil tolteni tilos.

11. Zaro rendelkezések
38.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.

Gajdos LdszI6 Attila s. k.,

él6 kornyezetért felelés miniszter

1. melléklet a 4/2026. (X. 22.) EKFM utasitdshoz
NYILATKOZAT

Név:
Sziiletési hely, id6:
Szervezeti egység:

1. Az arcfénykép-nyilvantartashoz és a beléptetd rendszer miikodéséhez sziikséges felhatalmazas
és az elektronikus belépdkartya atvétele
1.1. A minisztériumi elektronikus belépdkartya szdma: .................ocoeeeee.
1.2. Jelen nyilatkozat alairasaval kifejezetten tudomdasul veszem, hogy
1.2.1. a belépékartya at nem ruhdzhat6, mas személyt beléptetni vele nem lehet,
1.2.2. a minisztérium épuletébe torténé be- és kilépéskor a kdrtyahasznalat kotelezé, amely kotelezettség
a munkajogi kotelezettségeim korébe tartozik,
1.2.3. a kértyahasznalat adatai - a munkaidére vonatkozé munkaltatéi rendelkezések betartdsanak ellenérzése
céljabdl — a munkaltato képviseléje dltal — ezen utasitdsban meghatarozott idétartamig — letoltésre keriilhetnek,
1.2.4. a belépbkartya megsemmisiilését, elvesztését, megrongalddasat kdzvetlen vezetémnek, valamint az IBF-nek
vagy a gondnoknak* irasban haladéktalanul bejelentem,
1.2.5. a fentiek megvaldsuldsakor - felréhaté magatartasom esetén - kartéritési felel6sséggel tartozom,
1.2.6. a jogviszony vagy a kdrtyahasznalati jogosultsdg megsziinése esetén az utolsé munkaban toltott napon
a belépékaértyat leadom.
1.3. Nyilatkozom, hogy a fentnevezett sorszamu belépdkartyat atvettem, a haszndlatdra vonatkozé szabalyokat
megismertem, valamint az EI6 Kérnyezetért Felel8s Minisztérium éplileteibe torténd be- és kilépés,
a benntartézkodas és a parkolds rendjérél sz616 utasitasban foglaltakat tudomasul vettem.

2. Azirodahelyiséghez tartozé kulcs atvétele és leaddsa
2.1. Tudomasul veszem, hogy
2.1.1. az irodahelyiséghez tartozé kulcs elvesztését irdsban haladéktalanul bejelentem az IBF-nek vagy
a gondnoknak*,
2.1.2. a fentiek megvaldsulasakor - felréhaté magatartasom esetén — kartéritési felel6sséggel tartozom.

3. Egyéb
3.1. Jelen nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy a minisztérium az elkészitett arcfényképet a GDPR 6. cikk
(1) bekezdés f) pontja alapjan
3.1.1. a minisztérium irodahazi beléptetd rendszerébe illesztés céljabol nyilvantartasba veszi, és mint adatot kezeli,
3.1.2. személyligyi nyilvantartas céljara haszndlja,
3.1.3. Uj belépbkartya kiadasara hasznalja*,
3.1.4. meglévd belépbkartya cseréjére haszndlja*.

* A megfelel6 rész alahuzando.
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Budapest, ......... (&) ......... (hoénap) ...... (nap)

<<Aldir6 neve>>

<<Alair6 beosztasa>>

A honvédelmi miniszter 34/2026. (X. 22.) HM utasitasa
az ligyeletes allami vezetoi feladatok ellatasarol és a jelentési kotelezettség korébe tartozé kormanyzati
beavatkozast igényl6 esemény jegyzékérol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.§

4.8

Az utasitas hatélya a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol sz6l6 2021. évi CXL. térvény 3. § 14. pontja szerinti
honvédelmi szervezetekre (a tovabbiakban: honvédelmi szervezet) terjed ki.

A kormanytligyeleti rendszer m(kodésérdl sz6l6 1292/2026. (IX. 4.) Korm. hatdrozat Melléklete alapjan a jelentési
kotelezettséget teljesitd szervezeti egység feladatait a Honvédelmi Minisztérium Ugyelet (a tovabbiakban: HM U)
latja el.

A kormadnyzati beavatkozast igényl6 eseményekrél a védelmi és biztonsdgi igazgatds kozponti szerve altal
mukodtetett folyamatos ligyeleti feladatokat elldté szerve (a tovdbbiakban: Kormdanytgyelet) részére torténé
jelentés megtételével kapcsolatos feladatok iranyitdsat és a szébeli jelentés megtételét — a honvédelemért felelés
miniszter kivételével - a Honvédelmi Minisztérium (a tovabbiakban: HM) politikai és szakmai fels6vezeti kozil
— heti valtasban - beosztott személy (a tovabbiakban: Gigyeletes dllami vezetd) végzi.

A Kormanyiigyelet tajékoztatasara, illetve a Kormanyligyelettel térténé kapcsolattartasra a HM U jogosult.

Az Ugyeletes allami vezetd iranyitasi jogkort gyakorol a HM U felett, annak kormanyiigyeleti feladatrendszeréhez
kapcsolodd, korményzati beavatkozést igényld védelmi és biztonsdgi eseményekkel 6sszefliggésben.

Az utasitds rendelkezései nem érintik az utasitds hatdlya ala tartozé honvédelmi szervezetek ligyeleti és készenléti
szolgdlatainak m(koddésére, valamint vezetési rendszerére vonatkozé egyéb eléirasokat.

Az Ugyeletes allami vezet6i feladatokat ellaté politikai vagy szakmai felsévezeték heti valtdsonkénti beosztasat
havonta a HM Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag a targyhdnapot megel6zé hénap 20. napjaig allitja dssze, és
megkiildi a HM U, valamint a HM Védelmi lgazgatasi Féosztaly részére. A HM U a targyh6napot megel6zé hénap
23. napjaig megkildi az tigyeletes allami vezeték targyhavi beosztasat a Korményligyeletnek.

Az lgyeletes allami vezeté kiemelt feladatait és részletes tevékenységét a honvédelemért felel6s miniszter kilon
dokumentumban hatarozza meg.

Az Ugyeletes allami vezetd feladatok elldtdsara csak az arra vonatkozd célfelkészitésen részt vett személy
oszthaté be.

A HM U - a mikddésére vonatkozé belsé rendelkezésben meghatarozott jelentésekkel, valamint
a Kormanyligyelettel egyidejlileg - az Ugyeletes allami vezet6t azonnal koteles tdjékoztatni a 4. §-ban szerepld
eseményekkel kapcsolatos informaciokrol.

A Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag az lgyeletes allami vezetdi feladatokat ellatok személyi kérében, tovabba
elérhet6ségeikben bekdvetkezett valtozasokrol a HM U Gtjan haladéktalanul tajékoztatja a Kormanyiigyeletet.

A Kormdnyugyelet tdjékoztatasanak kdrébe tartozé kormanyzati beavatkozast igényl6 események a kovetkezdk:

a) a kormanyzat és a védelmi és biztonsagi igazgatas mlikodését befolydsold, jelentésre kdtelezett honvédelmi
dgazat mikddését érinté események:
aa) kilonleges jogrend kihirdetésének kivéltasara alkalmas események bekdvetkezése,
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ab) a honvédelmi igazgatas korébe tartozd olyan események bekovetkezése, amely miatt sziikséges
a févarosi, terileti védelmi bizottsdgok rendkivili Gléseinek 6sszehivasa,

ac) a Kormiény, a kozigazgatds, a védelmi és biztonsagi igazgatds specidlis vezetési-iranyitdsi,
Iétesitményi, technikai rendszerei miikodését alapvetéen befolyasolé események,

ad) a honvédelmi érdekbdl kijeldlt 1étfontossagu rendszerelemek kdzvetlen veszélyeztetettségét vagy

karosodasat kivalté események;
b) a nemzetkozi kotelezettségvallaldssal, szovetségi miveletekkel és valsdgkezeléssel kapcsolatos események:

ba) a NATO Reagél6 Rendszerével 6sszhangban |évé nemzeti intézkedések bevezetését igényld varatlan
események, illetve az intézkedések bevezetésének ténye,

bb) Magyarorszag érdekeltségeit, szervezeteit és allampolgarait kdzvetlenil érint6é szévetségi mivelet
megkezdése és befejezése,

bc) a kulfoldi mdveleti teriileten bekovetkezett barminemd olyan esemény, amelyben a magyar
hozzajarulasban érintettek tekintetében fenyeget kozvetlen veszély vagy sulyos sérilés
bekovetkezése,

bd) a magyar allami nyilvantartasban szereplé katonai légi jarmlvek fedélzetén elkdvetett
blincselekmény vagy ilyen cselekmény kézvetlen veszélye;

<) a honvédelmi agazat miikodését befolyasold események:

ca) az dgazati aldrendeltségbe tartozé objektumot érinté tamadas,

cb) az MH alaprendeltetés szerinti alkalmazasanak vagy felhasznalasanak sziikségessége,

co) fegyverrel, 18szerrel, robbané-, sugdrzé és mérgezé anyagokkal kapcsolatos, életet veszélyeztetd

rendkivili események,
cd) minden olyan rendkivili esemény, amely az 4gazathoz tartozé szervezetek képességeire alapvetéen
befolyassal van;
d) katasztrofavédelmi feladatokkal kapcsolatos események:

da) a honvédelmi dgazat mikodésére barmilyen hatést gyakorld elemi csapds, ipari szerencsétlenség,
illetve més katasztréfa jellegl esemény,
db) az MH katasztroéfavédelmi feladatokra kijelolt erdinek alkalmazdsa és azok kozrem(ikddését

befolyasolé események;
e) minden egyéb, a honvédelmi dgazat mlikodését érintd olyan, elére nem latott veszély vagy bekovetkezett
esemény, amely a kormanyzati kommunikacié szempontjabdl relevéns.

5.8 (1) Ez az utasitas a kdzzétételét kovetd napon Iép hatalyba.
(2) Hatdlyat veszti az ligyeletes minisztériumi fels6vezetdi feladatok ellatdsarol és a jelentési kotelezettség korébe
tartozo biztonsagi kihivast jelentd helyzetek jegyzékérél sz616 2/2020. (1. 24.) HM utasitas.

Dr. Ruszin-Szendi Romulusz s. k.,
honvédelmi miniszter
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A Nemzeti Vagyonvisszaszerzési és Vagyonvédelmi Hivatal 4/2026. (X. 22.) NVVH utasitasa
a Nemzeti Vagyonvisszaszerzési és Vagyonvédelmi Hivatal pénzkezelési szabalyzatarél

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés f) pontja alapjan, a Nemzeti Vagyonvisszaszerzési és
Vagyonvédelmi Hivatal pénzkezelési folyamatainak szabdlyozasa céljabol kiadom az aldbbi utasitast:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyozas célja

. A szabalyozds célja a szémvitelrdl szoéloé torvény (a tovébbiakban: Szt.) eléirdsainak eleget téve a Nemzeti

Vagyonvisszaszerzési és Vagyonvédelmi Hivatal (a tovabbiakban: NVVH) vonatkozdsaban a pénzforgalmi
szamlakezeléssel, készpénzforgalommal, szamlazassal kapcsolatos szabdlyok, el6irdsok, feladatok és jogkdrok
meghatarozasa.

2. A szabalyzat hatalya

. A szabdlyzat szervezeti és személyi hatédlya kiterjed az NVVH valamennyi szervezeti egységére és az NVVH teljes

személyi dlloményara. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az NVVH valamennyi pénzkezelési folyamatara.

I

3. A szabalyzat elkészitéséért, illetve aktualizalasaért felel6s személy meghatarozasa

. A szamviteli politika fébb irdnyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt szamviteli politika

jovahagyasdért, annak végrehajtasdért, valamint a szémviteli politika keretében elkészitendé pénzkezelési
szabdlyzat tervezetének elkészitéséért, tartalmaért, a valtozdsra vonatkozé javaslattételért, aktualizélasaért
az NVVH gazdaségi vezetdje a felel6s.

4. A pénzkezelésre vonatkoz6 jogszabalyi el6irasok

. A pénzkezelés szabalyozdsdnak torvényi kereteit az Szt. 14. § (8) bekezdése rogziti amely szerint

az NVVH Pénzkezelési Szabalyzatanak rendelkeznie kell legalabb

a) a pénzforgalom (készpénzben, illetve pénzforgalmi szamlan torténd) lebonyolitdsanak rendjérdl,

b) a pénzkezelés személyi és targyi feltételeirdl, felelésségi szabalyairdl, 6sszeférhetetlenségrol,

) a készpénzben és a fizetési (pénzforgalmi) szamlan tartott pénzeszk6zok kozoétti forgalomrdl, a hasznalt
kartyatipusokrol, azok felhasznaldsi rendjérél és a jogosultak alairasardl,

d) a készpénzallomanyt érinté pénzmozgasok jogcimeirdl és eljarasi rendjérdl,

e) a napi készpénz zard dllomany maximalis mértékérél,

f) a készpénzallomany ellenérzésekor kovetendé eljarasrol,

a) az ellendérzés gyakorisdgarol,

h) a pénzszillitas feltételeirdl,

i) a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérél,

j) a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabélyokrol.

. A szabalyzat a kdvetkezé jogszabalyok, el6éirasok figyelembevételével tartalmaz eldirdsokat:

a) az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
b) az allamhdztartasi térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

c) az llamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Ahsz.),
d) a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.),

e) a személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVII. térvény (a tovabbiakban: Szja tv.),

f) az altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL. térvény (a tovabbiakban: Afa. tv.),

9) a pénzforgalmi szolgaltatas nyujtasardl sz6l6 2009. évi LXXXV. térvény,

h) az ad6zas rendjérdl szol6 2003. évi XCll. torvény (a tovabbiakban: Art.),
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10.

11.

12.

13.

i) az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kovetkeztében sziikséges kerekitési szabalyokrol szolé 2008. évi
lIl. torvény (a tovabbiakban: kerekitési tv.),
j) a szdmla és a nyugta adoigazgatdsi azonositasardl, valamint az elektronikus formaban megdrzott szamlak

adohatosagi ellendrzésérél szo16 23/2014. (V1. 30.) NGM rendelet,
k) a pénzforgalom lebonyolitésardl sz6l6 35/2017. (XII. 14.) MNB rendelet.

. A Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) pénzkezeléshez kapcsol6dé szabalyzatai:

a) a Kincstar szabalyzata a devizaszdmla-vezetési szolgaltatasrol,
b) a Kincstar szabdlyzata a pénzforgalmi szolgéltatdsok utdn felszamitott dijakrdl, jutalékokrél és egyéb
koltségekrél,

Q) a Kincstar szabalyzata a forintszamla-vezetési szolgaltatasokrol,

d) a Kincstar szabalyzata a készpénzforgalom lebonyolitasarol,

e) a Kincstar szabdlyzata a kincstari kartyaforgalomrdl,

f) a Kincstar szabdlyzata a szamlak feletti rendelkezési jogosultsagrol, fizetési modokrol, fizetési megbizasok
teljesitési hataridejérol.

Il. FEJEZET

RESZLETES RENDELKEZESEK

5. A pénzforgalom lebonyolitasanak altalanos szabalyai

. A készpénzillomanyrdl és a készpénzforgalomrdl olyan nyilvéntartast kell vezetni, amely valamennyi bevételt és

kiadast idérendben tartalmaz. A napi készpénzforgalomrol pénztarjelentést kell késziteni.

. A fizetési szamlakra befolyt bevételeket és a teljesitett kiadasokat a kapott szamlakivonat alapjan

kell nyilvdntartasba venni.

. Az NVVH bankszamla pénzforgalménak lebonyolitdsa a Kincstar kdzrem(ikddésével, a kincstari egységes szamlan

(KESZ) keresztil torténik. A készpénzforgalom lebonyolitdsa a pénztarakban és az egyéb pénzkezel6 helyeken
torténik.

A pénzkezelés sordn az NVVH-ban torekedni kell a készpénz nélkili és készpénzkimélsé fizetési mddok
alkalmazasara. A pénzforgalom lebonyolitdsa soran az eliranyzat-felhasznaldsi keretszdmlan torténd tranzakciokat
kell elényben részesiteni.

A készpénzforgalom az Avr. 148. § (3) bekezdésében meghatarozott kifizetésekre teljesithet6. A pénztar
létesitésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek, valamint azok kezelésével foglalkozé munkatéarsak fokozott
védelmét.

6. A pénzforgalom lebonyolitasara szolgalé szamlak

Az NVVH kincstari korbe tartozd kincstéri pénzforgalmi szamlatulajdonos, kincstari lGgyfél (a tovdbbiakban:

szamlatulajdonos).

A Kincstar forintszamla-vezetési szolgaltatasokrél sz6l6 szabalyzatdban foglaltak alapjan az NVVH a Kincstarnal

az aldbbi szdmlakkal rendelkezik:

a) el6iranyzat-felhasznalasi keretszdmla: az NVVH tevékenységeivel kapcsolatos feladatai ellatasahoz szikséges
pénzforgalom lebonyolitdsara szolgal, a szamlatulajdonost megilleté bevételek, illetve terhelé kiadasok,
atutaldsok kezelésére szolgalé szdmla. Ezen szamlardl torténik a dolgozdk részére a munkabér és a hozza
kapcsolodd személyi jellegti kifizetések dtutaldsa a dolgozok lakosséagi folydszamlajara;

b) kincstari kartyafedezeti szamla: a kincstari kartyaval torténd kifizetések pénziigyi fedezetének elkilonitett
kezelésére szolgaldo szamla. A pénziigyi fedezetet a szamlatulajdonos az elGiranyzat-felhasznalasi
keretszdmldja terhére benyuljtott atutaldsi megbizéssal biztositja. A kincstari kartydk kibocsatdja
az OTP Bank Nyrt, amely a Kincstdri Kartyarendszert a Kincstarral kozdsen Ulizemelteti.
Szamlatulajdonosonként, kartyatipusonként csak egy kincstari kértyafedezeti szdmla (a tovdbbiakban:
kartyafedezeti szamla) vezethet6;

<) VIP kdrtyafedezeti szamla: a készlet és kisérték( targyi eszk6zok beszerzésére, a nem rendszeres kisdsszeg(
szolgaltatasok ellenértékének kiegyenlitésére és készpénz felvételére-befizetésére szolgald forintalapu,
kizardlag belfoldon hasznalhato, elektronikus médon elfogadhato készpénz-helyettesit fizetési eszkoz.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

Az NVVH az aldbbi bankszamlakkal rendelkezik:
10023000-00010108-06010018  El&irdnyzat-felhasznaldsi keretszamla
10023000-00010108-00070014 VIP kartyafedezeti szdmla

7. A bankszamlak feletti alairas bejelentésének szabalyozasa

A bankszamlak felett rendelkezni jogosult az NVVH elndke vagy az altala kijelolt személy. A bankszamlak feletti
rendelkezési jogosultsdg bejelentése a Kincstér &ltal rendszeresitett aldirds-bejelentén torténik. Az alairas-
bejelentést szdamlaszamonként kell megtenni.

A kartyafedezeti szédmla megnyitdsanak kezdeményezésérél az NVVH Gazdasdgi Féosztidlydnak vezetdje
(a tovabbiakban: gazdasagi vezet6) gondoskodik.

Az aldirasra jogosult személyekre a gazdasdgi vezetd tesz javaslatot, amelyet az NVVH elndke hagy jova. Az elndk
alairasaval ellatott kartonokat a Kincstar érvényesiti. Az érvényesitett eredeti példanyok hozzaférhetd, zart 6rzésérol
a gazdasagi vezeté gondoskodik. A bejelentett aldirdsok a szdmla megsziinéséig vagy Uj aldirasok bejelentéséig
érvényesek.

A szamlak feletti rendelkezési jogot — Gsszeghatdrra valé tekintet nélkil — valamennyi szamla vonatkozasaban,
minden esetben két jogosult egylittesen gyakorolja, az NVVH elndke altal jéovahagyott bejelentés szerint.

A szamlak feletti rendelkezési jogot aldiras helyett elektronikus kddolas alkalmazasaval is meg lehet tenni. A fizetési
megbizasok elektronikus egyuttes aldiréi azok az aldirdsi joggal rendelkezdk, akiket a megszemélyesités céljara
—a Kincstérral kotott megallapodds szerint — bejelentettek.

A szamladk feletti rendelkezési jogosultsdg keretdsszegére vonatkozd szabdlyokat a kotelezettségvallalds,
ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolds, érvényesités és utalvanyozas rendjérél sz616 szabalyzat tartalmazza.

8. A bankszamlaforgalom lebonyolitasanak szabalyai

A Kincstar a kozzétett hirdetményben hatdrozza meg a munkanapon beliil azt a kezdé és zaré idépontot, amelyek
kozott a fizetési megbizasokat befogadja, ezen bellil azt az idépontot, ameddig a befogadott, illetve beérkezett
megbizasok teljesitésébdl red harulo feladatokat a targynapon teljesiti.

A pénzforgalom lebonyolitadsahoz kizérélag a Kincstar/bank éltal rendszeresitett nyomtatvanyokat lehet hasznalni.
Az NVVH a feladatai ellatasahoz sziikséges bankszamlakon megjelené pénzforgalmat jellemzéen a 24-25. pontban
meghatarozott fizetési modok és pénziigyi eszkézok segitségével bonyolitja le.

Az NVVH bankszamlaira jovairas érkezhet

a) készpénzbefizetési pénztarbdl befizetési szelvény benyujtasaval,
b) atutaldsi megbizassal,

<) készpénz atutalasi megbizassal (postai csekk).

Az NVVH bankszamlairdl kifizetés torténhet

a) készpénzfelvételi utalvany benyujtasaval,

b) dtutaldsi megbizas benyujtasaval,

<) atutaldssal a kincstéri Sz R rendszer hasznalataval,

d) kincstari kartyaval torténd készpénzfelvétellel,

e) NAV felé torténd jarulékfizetés esetén inkasszo jellegi terheléssel.

9. A bankszamlak megnyitasa és nyilvantartasa a fékonyvi konyvelésben

A szamlatiikdrben a bankszadmlakat pénzintézetenként és a pénzintézetnél vezetett szamldkkal azonos tagolasban
kell megnyitni és vezetni. A szdmlatikor kezelésére a Szamlarendben foglaltakat kell alkalmazni, a szamlak
megnyitdsa az NVVH feladata.

A fékonyvi szamokra csak a pénzintézet értesitése (szamlakivonat) alapjan szabad kényvelni, amely lehet papiralapu
vagy elektronikus. A pénzintézet szamlakivonatot készit minden olyan munkanapon vagy id6szakban, amikor
a pénzforgalmi szamlan terhelés, illetve jévairas tortént.

A pénzeszkdzoket érinté gazdasdgi miveletek, események bizonylatainak adatait a pénzmozgassal egyidejlileg,
illetve a pénzintézeti értesités megérkezésekor kell konyvelni. Ha az elektronikus szamlaértesité el6bb érkezik meg,
a bankrogzitést ez alapjan is el lehet végezni, de utélag minden esetben a konyvelés mellé kell csatolni
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29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

a pénzintézet altal kildott eredeti bankkivonatokat és a bankkivonat-rogzitéssel megbizott munkatarsnak
biztositania kell a konyveléssel val6 egyez&ségiket.

A foékonyvi konyvelési program alapegyezéségeibdl kovetkezéen minden kivonat kdnyvelése utdn egyeztetni
kell a szamldk forgalmat és egyenlegét is. Eltérés esetén a hiba okat meg kell keresni, a javitast végre kell hajtani.

El kell szdamolni a fizetési és a kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak egymas kozotti, valamint
a pénzforgalmi szamlak és a pénztarak kozotti pénzforgalmat is.

A pénzforgalmat érinté megbizasokon minden esetben fel kell tintetni a kiadasi vagy bevételi jogcimet jel6lé
Egységes Rovat Azonositét (a tovabbiakban: ERA), az ERA-kédot az Ahsz.-ben régzitett egységes rovatrend szerint
kell kialakitani, amelynek részletes listajat a Kincstar éltal kiadott tajékoztatd tartalmazza.

10. Pénztar, pénzkezel6 hely létesitésének szabalyai

Az NVVH nevében készpénz beszedésére, kezelésére csak a gazdasdgi vezetd altal irdsban megbizott személy
jogosult.

Az NVVH-n belll pénztar, allandé vagy ideiglenes pénzkezelé hely kizarélag a gazdasagi vezeté jévahagyasaval
létesithetd. A kihelyezett pénztar, pénzkezel6 hely létrehozasardl sz6lé kérelmet a kérelmezé szervezeti egység
vezetéjének az NVVH gazdasagi vezet6je felé kell jeleznie. A kérelemhez csatolni kell az 1. fliggelékben,
a 2. fuggelékben és a 3. fliggelékben foglaltak szerint a pénzkezeléssel, valamint a pénztarellenérzéssel megbizott
személyek megbizolevelét és nyilatkozatat.

Az NVVH-ban és szervezeti egységeiben miikodd pénztarak és pénzkezeld helyek tipusai:

a) NVVH hazipénztara,

b) pénzkezeld helyek.

Az NVVH-ban m{ik6dé pénztér(ak), pénzkezeld helyek felsorolasat a 4. fliggelék tartalmazza.

11. Pénztarakra vonatkozé altalanos szabalyok

A készpénz kezelésével megbizott dolgozdkat a gazdasagi vezetének és az 6nall6 szervezeti egység vezetbjének
tdjékoztatnia kell a pénzkezeléssel, elszamolassal kapcsolatos pénziigyi, jelen szabalyzatban foglalt Ugyviteli
szabalyokrdl, valamint a hatélyos utasitasokrol.

A hézipénztaron kivili készpénzbefizetések atvételével megbizott munkatarsakra a pénztiros feladatkorére
el6irtakat kell értelemszerien alkalmazni. Az dllamhdztartds kozponti alrendszerébe tartozé koltségvetési szervek
az Avr. 148. § (3) bekezdésében foglaltak szerint teljesithetnek a hazipénztarbdl készpénzben kiadasokat.

A 40. pont szerinti kiadasokra a munkatérsaknak elszamolasi kotelezettséggel adott el6legek készpénzben torténd
teljesitésére igényelhetd - a jelen szabdlyzatban meghatarozott hazipénztari keret nagysagara is figyelemmel —
készpénz felvétele a Kincstartdl, és teljesithetd készpénzben kifizetés.

Kiadasok teljesitésére a kihelyezett pénztérak és az egyéb pénzkezelé helyek altal beszedett készpénzbevételek
nem hasznalhatok fel.

Amennyiben a tervezett kifizetés nem teljesithet6 banki atutalassal, a kifizetéshez sziikséges készpénz

a) kincstari kartya hasznélataval vagy

b) az el6irdnyzat-felhasznaldsi keretszamlardl felvett, a hazipénztardbdl torténd készpénzfelvétellel

biztosithato.

A készpénzkifizetéssel jard igényekrdl a kifizetést megelézé 3 munkanappal kordbban tajékoztatni kell a pénztarost
a varhatd készpénzkifizetési igény megjelolésével. A pénztaros az el6zé napi zard pénztaregyenleg és a targynapi
kifizetések varhaté 0sszegének figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztar zavartalan mikodését biztositd
készpénz mennyiségérdl és cimletérdl. A készpénzfelvétel 6sszegét — a varhato készpénzigény felmérése alapjan —
a pénztaros allapitja meg, ennek keretében

a) felméri a pénztar pénzsziikségletét,

b) Osszedllitja a cimletjegyzéket,

<) az el6irdsoknak megfelelden kiallitja a készpénz felvételéhez sziikséges készpénzfelvételi utalvanyt,

d) gondoskodik a készpénzfelvételi utalvédny — arra jogosultak altal térténd — aldiratasardl.

A hazipénztari kifizetések lebonyolitdsdhoz sziikséges készpénz felvétele a szigord szamadasu készpénzfelvételi
utalvannyal torténik. Az utalvanyt a terhelendd szamla felett rendelkezésre jogosultaknak kell aldirni.

A készpénzfelvételi utalvany nem javithatd. A rontott utalvanyt ,Rontott” megjelléssel érvényteleniteni kell,
helyette Gj utalvanyt kell kidllitani, és a rontott példdnyokat a tdmbben a tészelvényekkel egyiitt meg kell &rizni.
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A készpénzfelvételi igényt a Kincstar elGirasai szerint kell bejelenteni. A készpénzfelvételi igénybejelentési
bizonylaton készpénzfelvételre jogosultként csak olyan személy jelolhetd ki, akit az NVVH készpénzfelvételre
jogosultként el6z6leg bejelentett a Kincstar részére.

12. A hazipénztar és a kihelyezett pénztarak miikodési rendje

Az NVVH pénztari célra szolgald helyiségében, arra alkalmas helyen és formdban, tdjékoztatds céljabol

ki kell figgeszteni

a) a pénztér nyitvatartasi rendjét,

b) a pénztar megnevezését, cimét és a pénzkezelésre jogosult pénztarosok, pénztarhelyettesek nevét,
alairdsmintajat, a 7. fliggelék szerint,

c) az utalvanyozok, ellenjegyzék alairasmintait, valamint

d) a,Pénztartdl vald tavozas utan reklamaciét nem fogadunk el” feliratot.

Az NVVH hézipénztaranak nyitvatartasi rendjét a 8. fliggelék tartalmazza.

13. A hazipénztarak és kihelyezett pénztarak biztonsagi szabalyai

A hazipénztart és a kihelyezett pénztarakat ugy kell elhelyezni, hogy abban a pénz- és értékkezelés biztonsidga
a legnagyobb foku legyen.

A pénztarhelyiségekben a készpénz, valamint az egyéb értékcikk elhelyezésére és &rzésére kell6 biztonsdgot
nyujté pénztari berendezést (lemezszekrény, pancélszekrény, pénzkazetta, biztonsagi zarral elldtott szekrény)
kell biztositani.

Az NVVH hazipénztarainak biztonsagos elhelyezéséért az elnok felelés.

A hazipénztar készpénzkészletének Orzését riasztéberendezéssel elldtott  helyiségben, kétkulcsos
pancélszekrényben vagy lemezszekrényben kell biztositani. Az egyik kulcsot a pénztérosnal kell elhelyezni.

A pénztaros tervezett tavolléte esetén a kulcsokat a megbizott helyettesnek adja &t, és az atadds tényét
a kulcsfuzetben rogzitik. A kulcsflizetet a pénztar egyéb nyilvantartasaival egytt kell 6rizni.

A tartalék kulcsokat zart, lepecsételt boritékban, a boriték leragasztott részén a pénztaros és a pénztarellendr altal
aldirva, a tlizkazettdban kell 6rizni. A tartalék kulcs hasznélatardl jegyzékonyvet kell felvenni.

A kulcsokrdl a 9. flggelék szerinti nyilvantartast kell folyamatosan vezetni, amelynek hitelességét az arra kijelolt
személy ellendrzi.

Tilos a pancélszekrény eredeti, tovabba mdasolati kulcsat olyan helyen térolni, ahol ahhoz illetéktelen személy
hozzéférhet.

Ha a pénztéri kulcs elveszett, eltort, vagy a zar elromlott, azt azonnal jelenteni kell a gazdasagi vezetdnek,
aki a sziikséges intézkedést megteszi.

A kihelyezett pénztirak készpénzkészletének Orzését legaldbb riasztoberendezéssel ellatott helyiségben,
lemezszekrényben, kazettdban kell biztositani.

A pénztar miikodési rendjét a pénztar ablakanal elhelyezett tablan kdzolni kell.

A pénztarban rendelkezésre kell linia naprakészen a banki alairds-bejelentd kartonoknak.

Az NVVH kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, szakmai teljesitésigazolasi, érvényesitési és utalvanyozasi rendjérdl
sz016 szabdlyzat részét képezd aldirdsmintakat a pénztarban ki kell fliggeszteni.

A pénztirosnak gondoskodni kell az utalvdnyozasra jogosult személyek aldirdsat is tartalmazé névsor jol lathatd
helyen torténé kifuiggesztésérdl.

14. A készpénzkezelés személyi feltételei

Az NVVH készpénzkezelését, a hazipénztar zavartalan és biztonsdgos miikodését a gazdasagi vezeté koteles
biztositani az alabbi feladatkorok ellatasaval megbizott személyek Gtjan:

a) pénztaros,
b) pénztarhelyettes,
<) pénztarellendr,

d) pénztarellenér-helyettes.
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74.

Az egyes munkakorok kialakitasanal figyelembe kell venni az 6sszeférhetetlenségi szabalyokat és a pénztaros és
pénztarhelyettes megbizasa (1. és 2. fliggelék) sordn a 65-69. pontban foglalt eldirdsokat.

A pénztérosi, illetve pénztarhelyettesi munkakort csak a feladatok elldtdsara alkalmas, erkdlcsi bizonyitvannyal
rendelkezé, biintetlen elééletet igazold személy toltheti be. Az NVVH hézipénztér pénztarosi és pénztarhelyettesi
megbizasahoz elvaras a gazdasagi jellegii végzettség.

Pénztaros, pénztarhelyettes a pénztéri be- és kifizetések esetén nem lehet az a személy, aki

a) kotelezettségvallaléi,

b) teljesitésigazoloi,

<) utalvanyozasi,

d) ellenjegyzési,

e) pénztar-érvényesitési, -igazolasi vagy
f) pénztarellendrzési

feladatokkal megbizott munkatars, illetve azok kézeli hozzéatartozoja.

A hédzipénztart a pénztaros 6ndlléan, teljes anyagi, blintetéjogi és fokozott fegyelmi felelésség mellett, elszamolasi
kotelezettséggel kezeli. A pénztarosnak, a pénztarkezeléssel megbizott személynek a feladatokat

a) teljes munkaidében vagy

b) egyéb, az 0sszeférhetetlenségi kérbe nem tartozé munkakérhéz kapcsoltan

kell ellatnia.

A felsorolt munkakorokre kijelolt személyek részére a megbizast a gazdasagi vezetd irasban adja ki (1. és
2. fliggelék).

A megbizas egy példényat a feladattal megbizott személy részére kell atadni, egy példanyat pedig a gazdasagi
vezetének kell megérizni. A pénztaros munkakorének elfogadédsakor (kinevezésekor, megbizasakor) a pénztarosnak
2 példanyban készitett irdsbeli nyilatkozatot (1. fiiggelék) kell adnia, amelyben elismeri, hogy a pénztart elszamolasi
kotelezettséggel, teljes anyagi, blintetéjogi és fegyelmi felelésséggel kezeli. A nyilatkozat egy példanyat a gazdasagi
vezetd, egy példanyat pedig a pénztéros 6rzi meg.

A pénztaros és a pénztarhelyettes a feladatait a 70-75. pontban foglaltak szerint koteles ellatni.

A pénztaros a rabizott készpénzt és értékeket nappal is zarva tartott, biztonsagi zérral ellatott pancélszekrényben,
lemezszekrényben koteles tartani.

A pénztaros f6 feladatai:

a) a készpénzsziikséglet felmérése és készpénzellatmany igénylése,

b) a fizetési szamlardl felvett pénz haladéktalan bevételezése,

<) a pénztérban tartott készpénz és a rdbizott anyagi értékek kezelése, 6rzése,
d) a befizetett készpénz atvétele,

e) az alapbizonylatok elfogadas elétti alaki és tartalmi (szakmai) fellilvizsgalata,
f) az utalvanyozott teljesitések kifizetése,

a) a pénzkezeléssel kapcsolatos (bevételi, kiaddasi) bizonylatok kiallitasa, alairasa,
h) nyilvantartasok, elszdmoldsok vezetése,

i) szigoru szdmaddasu nyomtatvanyok nyilvantartasa és szabalyszeru kezelése,
j) pénztarzarlatra vonatkozo el6irdsok betartasa,

k) napi pénztarjelentés folyamatos vezetése, zarasa.

A készpénzen kiviil a pénztaros kezeli

a) a készpénzfelvételi utalvanyt,

b) a pénztarjelentést,

c) a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokat,

d) Orzi a pénztarban elhelyezett értékeket, sziikség esetén a kincstari kartyakat és a PIN-boritékokat, illetve
gondoskodik a kartyak és PIN-boritékok atadasarol,

e) utalvanyokat,

f) nyilvantartja a 13. fliggelék szerinti szigord szdmaddasu nyomtatvanyokat.

A pénztéros feladatai ellatasanak akadalyoztatdsa esetén koteles a néla 1évé pénztarkulcsokat zart boritékban,

a ragasztas helyén aldirva a gazdasagi vezet6ének eljuttatni.

A pénztarhelyettes a hazipénztar kezelését a 10. fliggelék szerinti jegyzékonyv felvétele mellett akkor veszi at,

amikor a pénztaros valamely okndl fogva munkakorét nem tudja ellatni. A pénztarhelyettes megbizasanak feltételei

azonosak a pénztaroséval (Id. 2. fliggelék).

A helyettesités idészakaban a helyettes feladata és felel6ssége megegyezik a pénztarosra elSirtakkal.
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A pénztaratadasndl jelen kell lennie

a) az dtaddnak (pénztarosnak, vagy akadalyoztatasa esetén a kozvetlen vezetdjének),
b) az atvevd pénztarhelyettesnek és
Q) a pénztarellenérnek.

A pénztar dtadas-atvétel el6tt a nyilvantartasokat szabalyszerten le kell zérni, pénztarzarlatot kell késziteni.

A pénzen és egyéb értékeken kivil a kulcsokat, bizonylatokat, nyilvantartasokat is at kell adni a helyettesnek,
aki koteles meggy6z6dni az elszamoldsok helyességérdl, az dtvett értékek meglétérdl.

A pénztarosi munkakor atadds-atvételérdl jegyzékonyvet (10. fliggelék) kell felvenni, amelyet az atadasnal
jelen [év6k kotelesek aldirni. A jegyzékonyveket év elejétél folyamatosan kell szamozni.

A jegyz6kdnyvekrdl és a kulcsok atadasarol folyamatos nyilvantartast kell vezetni.

Két vagy tobb személy egy idépontban kozosen, a pénztarat még kivételesen, kisegitésképpen sem kezelheti.
Pénztarellendri feladatokat a gazdasagi vezetd altal megbizott, blintetlen elééleti személy lathat el, megbizas
(3. fuggelék) alapjan. A pénztarellendrt tavolléte esetén a gazdasagi vezeté megbizasabol olyan munkatars
helyettesitheti, akinek munkakori leirdsdban szerepel ez a feladatkdr, alairdsmintédjat a pénztdrosnak at kell adni, és
a pénztarban ki kell figgeszteni.

A pénztarellenér feladata

a) a pénztari bizonylatok ellenérzése,

b) a pénztérjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének utdlagos ellendrzése,

c) a szigoru szdmadas ald vont nyomtatvanyok meglétének és a vezetett nyilvantartasok rendszeres (utélagos)
ellenérzése.

A kidllitott pénztari bizonylatokat alakilag (a bizonylat helyességét, a sziikséges adatokkal vald kitoltését,
a sziikséges aldirasok meglétét) és tartalmilag a pénztarellendr koteles ellendrizni. Meg kell gyézddnie arrél, hogy
a pénztarbizonylathoz mellékelték-e az alapbizonylatokat, és azokon - az arra jogosultak altal — megtortént-e
a kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, a teljesités igazoldsa, az érvényesités és az utalvanyozas, illetve hogy
a bizonylatok és mellékletek szam szerint fellelhet6k-e, azok darabszamat rogzitették-e.

Meg kell gyézédni arrél, hogy a pénztarjelentésbe bevezetett tételekhez kapcsoldédd pénztari bizonylatok és
alapbizonylatok megvannak-e. Ellenérizni kell tovabba a kimutatott pénzkészlet helyességét és meglétét, a zaro
egyenleggel val6 egyezdségét.

A pénztarellendr kézjegyével koteles ellatni az ellenérzétt okményokat, a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokat,
azok mellékleteit és a pénztarjelentéseket.

A pénztarellenér a pénztirban kezelt egyéb értékek, szigord szdmaddsu nyomtatvanyok meglétét legaldbb
negyedéves rendszerességgel koteles ellendrizni, egyeztetni.

Amennyiben a pénztérellenér a héazipénztar kezelésénél mulasztast, szabalytalansdgot vagy a pénzkezelésre
vonatkozé rendelkezésekkel ellentétes eljarast tapasztal, errdl jegyzékonyvet kell felvennie, és azt a pénztarossal,
illetve a szabalytalansagot el6idézé dolgozdval ala kell iratni. A jegyzékonyvet az intézkedésre jogosultnak
kell atadni, azt egyidejlileg kozvetlen felettesének koteles jelezni.

A pénztérellendrt tavolléte esetén kizérdlag a 3. fliggelék szerinti pénztarellendr-helyettesként megjeldlt személy
helyettesiti.

A pénztérellendér a pénztéri be- és kifizetések esetében nem gyakorolhatja az érvényesités, utalvanyozas,
ellenjegyzés funkcioit.

15. Vezetoi ellenérzés (rovancs)

Az NVVH gazdasdgi vezet6 éltal megbizott személy jogosult a hazipénztar rendjét szdrdprdbaszerlen ellendrizni.
Az ellen6rzés megtorténtét a napi pénztarjelentésen aldirdséval kell igazolnia, rogzitve azt, hogy az ellenérzés
az alabbi témak kozil mire terjedt ki.

A pénztar vezet6i ellendrzésnek ki kell terjednie

a) a pénztaralloménynak és egyéb értékeknek a nyilvantartassal valé egyezéségére,
b) a pénz- és értékkezelésre,

c) a bizonylatok szabalyszerlségére,

d) a pénz 6rzésének biztonsagdara, valamint

e) a szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasara.

A hazipénztarban megtartott vezetdi ellenérzésrél jegyzékonyvet kell felvenni.
A meghatalmazottak aldirdsmintdjat a pénztarosnak at kell adni, és a pénztérban ki kell fliggeszteni.
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16. A napi készpénz zaro allomany maximalis mértékének meghatarozasa, a pénztar pénzellatasa

A koltségvetési szerveknek az Szt. 14. § (8) bekezdése szerinti napi készpénz zard allomany maximalis mértékét
- az Ahsz. 50. § (6) bekezdésének figyelembevételével — gy kell meghatarozni, hogy a készpénz napi zaré
allomanyéanak naptari hénaponként szamitott napi &tlaga ne haladja meg a modositott kiadasi el6irdnyzatok
fé0sszegének 1,2%-at. Ha a modositott kiadasi el6iranyzatok f66sszegének 1,2%-a nem éri el az 500 ezer forintot,
a napi készpénz zaré dllomany maximalis mértéke 500 ezer forint.

A napi készpénz ziré allomany maximalis mértékének meghatarozasa soran figyelmen kivil kell hagyni
a készpénzletétek 6sszegét.

Amennyiben a napi zar6 készpénz allomény Osszege meghaladja az engedélyezett keretet, a bevételeket
az NVVH eléirdnyzat-felhasznaldsi keretszamldjara haladéktalanul be kell fizetni.

A pénztéros az el6z6 napi zard pénztaregyenleg és a targynapi kifizetések varhatéd 6sszegének figyelembevételével
koteles gondoskodni a pénztar zavartalan miikodését biztositd készpénz mennyiségérdl és cimletérél. Ennek
keretében a pénztaros felméri a pénztar pénzszikségletét, Osszeadllitia a cimletjegyzéket, az elbirdsoknak
megfeleléen kidllitia a készpénz felvételéhez sziikséges készpénzfelvételi utalvanyt, gondoskodik
a készpénzfelvételi utalvany aldiratasarol.

17. A pénzszillitas feltételei

A készpénz szdllitdésa a jelen Szabdlyzat alapjan a pénzfelvételre felhatalmazott személy, illetve személyek
kotelessége.

A hézipénztdr mlkodéséhez sziikséges készpénz szallitdsanal a vagyonvédelem szempontjait is mérlegelve,
a készpénz nagysagrend;jétdl fligg, hogy hany f6, kik, és hogyan szallithatjak a pénzt.

A pénzszallitas 500 000 Ft érték alatt gyalogosan is torténhet, az aldbbi feltételek mellett:

Gyalogos pénzszallitas Riasztotaska nélkdl Riasztotaska hasznalataval
1 f6 szallithat 100 000 Ft-ig 500 000 Ft-ig
2 6 széllithat 1000 000 Ft-ig 1000 000 Ft-tol

A pénz szallitdsaval megbizott dolgozdknak a készpénzt a legrévidebb Uton és id6n belll kell a pénztarba széllitani,
és ott elhelyezni. A pénzszallitokat szallitds kozben mas feladattal megbizni nem szabad, és nem véllalhatnak olyan
feladatot, amely gatolna 6ket e feladat biztonsagos végrehajtasadban.

A pénz széllitdsdval megbizott dolgozok felelsek a felvett pénzdsszegért. A pénzszallitassal megbizott személyek
felel6ssége addig tart, amig a pénzt a szervezeti egység pénzkezeléssel megbizott dolgozdjanak dokumentaltan
at nem adta, amig a pénztaros az atvett pénzt megszamolja, és bevételezi a hazipénztarba.

A szdllitoknak a pénzkotegeket felbontani tilos, annak zérasait, plombdit érintetlenll hagyva kell a pénztarosnak
atadniuk.

A pénzkisérét a pénztaros felettes vezetdje beleegyezésével a pénztiros kéri fel széban vagy irdsban.
A pénztarosnak és a pénzkisérének a feladata az érték sértetlen célbaérésének biztositasa.

Felelésségiik addig tart, amig a pénzt a hdzipénztarban atadtak, vagy az NVVH bankszamldjara bizonyithaté médon
befizették.

100 000 Ft és 1 000 000 Ft kozotti Osszeg esetében a hazipénztartdl tavolabb esd, csak kdzuton megkdzelithetd
épuletekbe torténd, gépkocsival vald széllitds az NVVH altal megoldott médon torténhet (pl. az NVVH sajat autojaval
vagy az NVVH foglalkoztatott sajat gépkocsijaval).

2 000 000 Ft felett a pénzszallitds kdtelez6en az NVVH-nal kiils6 - erre a célra szakosodott — pénzszallité vallalattal
kotott szerzé6dés/megrendelés alapjan torténhet, pénzszallitdé gépkocsival. A kiilsé vallalkozé teljes anyagi
felelésséggel felel az altala atvett pénzért és annak a jogosulthoz (NVVH hazipénztar vagy bankszamlaja) vald
eljuttatdsaért. A pénzszallitonak a pénzt a pénztaros adja at az NVVH hazipénztaraban.

A pénztaros és a pénzkiséré személye kilonbozé. Mindkét személy felel a pénz rendeltetési helyre torténd
biztonsagos eljuttatasaért.
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18. A készpénzkezelés szabalyai

A pénztaros a pénztarban Iévd pénzt cimletenként elkllonitve koteles kezelni.

A pénztaros a pénztarban elhelyezett pénzvizsgald berendezéssel koteles ellendrizni a befizetett papirpénz
valodisagat.

A pénztaros csak valodi és forgalomban [évé pénzt (bankjegy, érme) fogadhat el a befizet6ktdl, és kifizetést is csak
ilyen pénzben teljesithet. Nem fogadhaté el hidnyos, rongalédott, megcsonkult bankjegy, kivéve, ha az még teljes
értékben bevalthatd. Nem fogadhato el olyan bankjegy, illetve érme, amelynél nyilvanvaléan megallapithato, hogy
nem a forgalomban, természetes kopas kovetkeztében, hanem mas ok miatt (pl. szandékos rongalas) vesztett
allagdbdl, vagy sérilt meg.

Ha a pénztiros a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisnak latsz6 bankjegyet, illetve érmét taldl, azt
a befizetés céljdra nem fogadhatja el. A hamis vagy a hamisnak tliné bankjegyet (érmét) vissza kell tartania, és
az eredetérdl a befizetét jegyzokonyv felvétele (11. fliggelék) mellett meg kell hallgatnia. A jegyzékonyv felvételénél
a pénztarellenérnek is jelen kell lennie. A jegyzékényvben rogziteni kell, hogy a befizeté a hamis vagy hamisnak
tlnoé bankjegyet (érmét) kitdl és mikor kapta.

Rogziteni kell a hamis pénzzel rendelkez6 lgyfél nevét, lakcimét, személyi igazolvany szamat. A jegyzékonyvet
ala kell iratni az ugyféllel. Az aldirds esetleges megtagadasét is rogziteni kell a jegyz6kdnyvben. A hamis vagy
hamisnak tlné bankjegyrél (érmérdl) elismervényt kell adni a befizet6 részére. Az elismervényen fel kell tiintetni
a bankjegy sorozat- és sorszamat. A hamis vagy hamisnak latsz6 pénzt és az atvételrdl késziilt jegyzékdnyvet
tovabbi intézkedésre a gazdasagi vezetdnek kell dtadni, illetve a Magyar Nemzeti Banknak meg kell kiildeni.

A nem 5 forintra vagy annak egész szamu tobbszorosére végzodé fizetendd végosszeg és a 117. pont alapjan
meghatarozott készpénzben fizetend6 0sszeg kilonbsége kerekitési kiilonbozetnek mindsiil.

A kerekitési kiilonbozet vagyoni elénynek vagy hatranynak nem mindsil, arrél bizonylat kiéllitasa, illetve annak
bizonylaton torténd feltlintetése nem kotelezé.

A fenti szabalyok szerint kell eljarni a pénztari ki- és befizetéseknél, ezért pénztari ki- és befizetések kizarélag 0-ra és
5-re végzédhetnek. A pénzkezelés soran alkalmazott legkisebb cimlet az 5 Ft-os.

K355. Egyéb dologi kiadasok kozott kell elszamolni az 1 és 2 forintos érmék forgalombdl térténé kivonasa miatti
kerekitési kilonbozetet, ha a készpénzes kiadasok teljesitésekor, bevételek beszedésekor nem hatdrozhaté meg
egyértelm(ien, hogy az melyik rovathoz kapcsolédik, mivel a készpénzmozgas egynél tobb kiadasi, illetve bevételi
rovatot érint.

19. A pénzkezelés bizonylati rendje

A pénzkezelés soran csak szabalyosan kiallitott bizonylatokat lehet elszamolni, befogadni.

A pénzforgalom minden tételét bizonylatolni kell.

A kidllitott bevételi- és kiadasi pénztarbizonylatot az alapokmanyokkal egyiitt a pénztarjelentés mellé kell csatolni,
és a bizonylat meg6rzési idején beliil meg kell 6rizni.

A pénzforgalom dokumentélasakor az Gigyviteli rendszer szigort szamadas szerint gépi Gton adja a bevételezési és
kiadasi bizonylatok sorszamat.

Fészabalyként a pénzforgalom rogzitése gépi Uton torténik. Kézi bizonylatok rogzitésére az tgyviteli rendszer
technikai meghibasodésa esetén kerdil sor.

Ha a pénzforgalom nem kozvetleniil a gazdasagi rendszerben keril rogzitésre, és a bizonylatok kézzel kerlinek
kidllitasra, a kézi bizonylatok késdbb rogzitésre kerlilnek az tigyviteli rendszerben.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a vonatkozd alapokmanyokat. Pénztéri
alapokmany lehet

a) a szamla;

b) a készpénzfizetési szamla;

) kiadasi bizonylat;

8

d) a ki- vagy befizetéseket elrendel6 utalvanyrendelet a hozza csatolt bizonylatokkal;
e) belfoldi kiktldetési rendelvény;

f) elélegigénylés;

g) postai feladovevény.
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A gépi és kézi bizonylatok kidllitasdban tartalmilag kiilénbség nincs.

A pénztérbizonylatokat utélag nem moédosithatdé médon, csak kék szin golydstollal vagy tintaceruzéval lehet
kidllitani. A gépi bizonylatot kézzel javitani nem lehetséges.

A rontott pénztarbizonylatokat érvényteleniteni kell, és helyette Ujat kell kidllitani. A rontott bizonylat 6sszes
példanyat (a tékepéldanyokkal egyiitt) is meg kell 6rizni. A rontott példanyt a pénztarjelentésben is fel kell vezetni.

20. A pénztari bevételek bizonylatolasa

A hazipénztari befizetésekrél - a vonatkozé alapokmdanyokkal egyezéen - ,Bevételi pénztarbizonylat”-ot
kell kidllitani, amely lehet hagyomanyos vagy gépi bevételi pénztarbizonylat.

A hagyomdnyos vagy gépi bevételi bizonylatot értelemszer(ien kell kitolteni. A bizonylat fejrészén a befizeté nevét
fel kell tintetni.

Ha a befizet6 mas megbizasabdl teljesit befizetést, akkor a megbizé személy vagy gazdalkodd szerv nevét is
fel kell tlintetni, és hivatkozni kell a vonatkozé okiratra.

Postai kézbesité utjan érkez6 készpénzdsszegek bevételi pénztirbizonylatdhoz a pénztdrosnak minden esetben
csatolnia kell a postai értesité szelvényt.

A bevételezend6 Osszeget a bizonylat fejrészében szammal és betlvel is fel kell tlintetni. A tablazatos rész
soraiban a bevételezendd Osszeget készpénzforgalmi jogcim, ERA szam, megnevezés szerint részletezni kell.
Az igy részletezett 6sszegeket Ossze kell adni, és az 0sszeadas eredményét a nyomtatvany ,0sszesen” rovataban is
fel kell tiintetni. Az 8sszesen rovatban szerepl6 6sszegnek minden esetben meg kell egyeznie a fejrészben szammal
és betlivel feltlintetett 6sszeggel. A hagyomanyos pénztarbizonylat tablazatos részének lres sorait dthuzassal
érvényteleniteni kell.

A bevételi pénztarbizonylatot a befizetett és a bizonylaton bevételezett 6sszeg azonossadganak igazolasa céljabdl
a befizetével ala kell iratni.

A bizonylatot kiallitd pénztaros és a bizonylati adatokat ellendérzé a bevételi pénztarbizonylatot kdteles aldirni.

A bevételi pénztarbizonylatot atirdssal, hdrom példanyban kell kidllitani.

Az els6 példéany a kdnyvelés bizonylata. E példanyhoz kell csatolni a pénztari alapokmanyokat (a csatolt okmanyok
darabszdmat a bizonylat ,Melléklet” rovataban kell feltlintetni), majd a bizonylatokat a vonatkozé pénztarjelentéssel
egyutt kell konyvelésre atadni. A befizet6é személyét aldirasaval igazolja.

A masodik ,Nyugta” példanyt a befizetés teljesitését igazold elismervényként a befizetének kell dtadni. Abban
az esetben, ha a befizeté részére — barmely ok miatt — nem kerllt atadasra a ,Nyugta” példany, azt érvényteleniteni
kell, és a bizonylattémbben kell megérizni.

A harmadik, a tépéldany a tombben marad, és azt a pénztaros 6rzi meg.

Készpénzes befizetés esetén kérésre egyszer(sitett szamlat kell kidllitani. Az egyszerUsitett szdmla minden rovatat
ki kell tolteni, a szdmldkat bevételi pénztarbizonylattal be kell vételezni. Az azonos pénztari napon kiallitott
egyszeruUsitett szamlakat lehet egy bizonylaton rogziteni.

Befizetéskor a pénztaros

a) megszédmolja a kapott 0sszeget,
b) kidllitja az atvételrdl a bizonylatot,
<) a visszajard 6sszeget leszamolja és atadja, csak ezek utan helyezheti a kapott pénzosszeget a pénztarba.

21. A pénztari kifizetések bizonylatolasa

A pénztérosnak minden pénztari kifizetésrél — a vonatkozé okménnyal egyezéen —,Kiadasi pénztarbizonylat”-ot kell
kidllitani, amely lehet hagyomanyos vagy gépi kiadasi pénztarbizonylat.

A pénztéros kifizetést csak szabdlyszerGen kiallitott, érvényesitett és a jogosult személy utalvanyozasaval ellatott
kiadasi pénztarbizonylat alapjan teljesithet. Az érvényesités, utalvanyozas, ellenjegyzés a pénztarbizonylathoz tlizott
alapokmanyon is torténhet.

A pénztaros utalvany nélkll vagy a pénz atvételét ideiglenes jelleggel elismeré nyugta (bon) alapjan kifizetést
nem teljesithet.

A hagyomanyos vagy gépi kiadasi bizonylatot jol olvashatéan, értelemszertien kell kitlteni. A bizonylat fejrészén
a pénz atvevdjének nevét jol olvashatdan fel kell tlintetni.
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A pénztarosnak kifizetéskor meg kell dllapitania, hogy a pénzért jelentkezé személy jogosult-e a pénz felvételére.
Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban, megbizottja részére az 6sszeg
csak szabdlyszerGien kidllitott meghatalmazas ellenében fizetheté ki. A meghatalmazast a kiadasi
pénztarbizonylathoz kell csatolni.

Megbizott részére torténé rendszeres kifizetéseknél az esetenkénti meghatalmazas helyett visszavonasig érvényes
meghatalmazas is adhaté. Ezekrdl a meghatalmazdsokrdél a pénztaros kiilon nyilvantartast koteles vezetni, és
a kiadasi bizonylat szoveg rovatdban - mivel a meghatalmazds ez esetben nem csatolhaté - hivatkozni kell
a nyilvantartdsi szamra.

Egy kiadasi pénztarbizonylaton altaldban csak egy személy vehet at pénzt. Egy bizonylattal tobb személy részére
csak akkor lehet pénzt kifizetni, ha valamennyi érdekelt ugyanazon a napon veszi fel a jdrandésagat. A pénzfelvétel
igazolasa ebben az esetben az atvevék alairdsaval a pénztarbizonylat mellékleteként csatolt listan torténik.

A pénz atvevdjének személyazonossagat személyi igazolvannyal kell igazolnia. A pénz atvételét az atvevének
(nem személyes megjelenés esetén a meghatalmazottnak) a kiaddsi pénztérbizonylaton teljes nevének alairasaval
kell elismernie.

Az utalvanyozo, ellenérzé és konyveld ugyancsak koteles feladata végrehajtasanak igazoldsdul a kiadasi
pénztarbizonylatot alairni.

A kiadasi pénztarbizonylatot atirassal, két példanyban kell kidllitani. Az elsé példany a konyvelés bizonylata.
E példanyhoz kell csatolni a pénztéri alapokmanyokat (a csatolt okmdnyok darabszamat a bizonylat
+Melléklet” rovataban fel kell tiintetni), majd a bizonylatokat a lyukasztassal vagy bélyegzével érvénytelenitett
alapbizonylatokkal és a vonatkozé pénztérjelentéssel egyditt kell kdnyvelésre dtadni.

A masodik példany, a tépéldény a tdmbben marad, és azt igazolasul a pénztéros 6rzi meg.

A pénztari nyilvantartdsban az SAP program altal kidllitott gépi bizonylatokat kell hasznalni, kivéve az lizemzavar
esetét, ekkor kézi pénztarbizonylat kidllitasa sziikséges. A gépi pénztarbizonylatot két példanyban kell el&allitani.
Uzemzavar esetén az alabbi nyomtatvanyok hasznalhatok:

a) Bevételi pénztarbizonylat B.SZ.ny. 318-102/V.r.sz,,

b) Kiadasi pénztarbizonylat B.Sz.ny. 318-103/V.r.sz,,

<) Pénztarkdnyv B.Sz.ny. 13-20.r.sz.

A kézi pénztarbizonylatokat tollal kell kidllitani. A kézzel kitoltott bevételi, illetve kiaddsi pénztarbizonylatok
adatait az Gzemsziinetet kdvetéen haladéktalanul rogziteni kell a Forras.net rendszerben. A kézi bizonylatok és
a gépi bizonylatok kiallitdsanak idépontjai ebben az esetben eltérhetnek.

22. Pénztarzaras, pénztarjelentés

Az NVVH hazipénztardban pénztarzarast kell végezni minden pénztari napon.

A hagyomdnyos, papiralapu pénztarjelentés két példanyban késziil. Az elsé példédnyt — a mellékleteivel egydtt -

a kdnyvelés részére kell atadni, a masodik példany a tombben marad, és a pénztaros érzi meg.

A pénztari nyilvantartdsban az elszdmolt kiadasi és bevételi tételek bizonylatain az elszamolas tényét sorszdmmal

kell ellatni (folyamatosan januér 1-jétdl).

Pénztarzarlatkor a pénztarosnak

a) meg kell dllapitania a pénztarban 1évé készpénzéllomanyt cimletenkénti részletezésben,

b) a pénztarjelentés alapjan meg kell allapitania a bevételek és kiadasok végosszegét, majd az el6z6 idészaki
készpénzmaradvany figyelembevételével a pénztari nyilvantartas szerinti egyenleget,

<) a pénztérjelentésben megallapitott egyenleget egyeztetni kell a valésdgos készpénzmaradvannyal,

d) az egyeztetés megtorténtét aldirasdval igazolnia kell a pénztarjelentésen.

A pénztérellendr az ellendrzés elvégzését koteles aldirdsaval igazolni. Minden esetben pénztarzarlatot kell késziteni,

ha a pénztarost barmely okbol helyettesiteni kell, vagy ha a beosztasabol végleg tavozik.

A pénztarjelentést szamitdgéppel, izemszlinet esetén szabvanynyomtatvanyon kell vezetni.

A szabvanynyomtatvanyt hasznalatba vétel el6tt a pénztarellendrnek hitelesitenie kell.

A pénztarzarlat alkalmaval a pénztari nyilvantartdsokat le kell zarni. A pénztérban kezelt pénzt, értéket, bizonylatokat

és a nyilvantartasokat a helyettesnek &t kell adni. Az &tvétel alkalmaval az atvevének meg kell gy6zédnie

az elszdmoldsok helyességérol. A pénztarzarlatndl jelen kell lennie az dtaddnak, az dtvevének és a pénztarellenérnek.

Ha az 4tadasnal az atadé barmely ok miatt nem tud jelen lenni, akkor az 4tadé helyett a gazdasagi vezetének

kell jelen lennie.
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23. Eljaras pénztareltérés esetén

Amennyiben a pénztidros a pénztari 6rdk alatt pénztarkulonbozetet észlel, értesiti a felettesét, aki azonnal

pénztarzarlatot rendel el (a pénztarzarast az el6z6ekben leirtak szerint kell végrehajtani a kozvetlen felettes

jelenlétében).

A pénztarzarlat alkalmdval mutatkozo eltérésnél a hidnyrél vagy tobbletrél a zarlat alapjan a pénztarellenér

jelenlétében jegyzékonyvet (12. fiiggelék) kell felvenni. A jegyz6kdnyvben régziteni kell az eltérés 6sszegét, annak

okat (amennyiben ismert), a felelés dolgozd nevét és a rendezés maodjat.

Tobblet esetén a tobbletet a pénztarba bevételként bevételezni kell. A pénztarjelentés bevételi oldalara fel kell

vezetni a tobbletet, és a zard egyenleget ennek figyelembevételével kell megallapitani.

Hidny esetén

a) ha megtéril, a ,Zaré6 pénzkészlet” sor alatt a befizetett 6sszeget ,Hidny” megjeloléssel fel kell vezetni,
és megjegyezni, hogy a hidnyt a pénztaros megtéritette. A kovetkezé napi pénztarjelentésben a kezdd
pénzkészlet 6sszegénél a befizetett hidny 6sszegét is figyelembe kell venni;

b) ha nem tériil meg, a pénztarjelentés kiadasi oldalara mint hianyt fel kell vezetni ,Hiany” megjel6léssel, és
a kovetkez napi kezd6 pénzkészlet sordba a hidnnyal csékkentett 6sszeget kell beirni.

A felel6sség és a hiany rendezési médjanak megdllapitdsanal figyelembe kell venni a munkaligyi szabalyokat.

24, Pénzkezel6 helyek

Készpénz kezelése egyéb pénzgyljté helyeken is lehetséges. A pénzkezel6 helyek csak készpénzben teljesitett
befizetések beszedésére jogosultak.

A pénzkezel6 helyeken is ki kell jeldlni a pénz kezelésével megbizott személyeket és az ellenérzést végzé személyt
(1., 2. és 3.fliggelék), akik jelen szabdlyzat alapjan kotelesek a nyilvantartast és az elszamolast végezni.

Pénzkezel6 helyeken a befizetésekrdl szigoru szdmaddasu nyomtatvanyként kezelt egyszerUsitett szamlat, illetve
nyugtat kell kidllitani.

A pénzkezeléssel megbizott személy felvezeti a bevételek bizonylatainak adatait jogcimenként az Gsszesité
nyilvédntartasba (témaszdmonként, adéalap, adé és adéval novelt érték bontasban).

Az dsszesitéseket a pénzfeladasokkal egyidejlileg kell az NVVH hézipénztéra részére eljuttatni.

A pénzkezel6 helyek legaldbb hetente egyszer, de az 50 000 Ft bevétel elérése esetén soron kivil kotelesek
a befizetéseket jogcimenként Osszesiteni és postai csekken befizetni az NVVH elGiranyzat-felhasznélasi
keretszamlajara.

Az atvett pénzt a befizetésig jol zarhatd, biztonsagos helyen kell kezelni.

25. Egyéb, pénztarban orzott értékek kezelése

Egyéb, pénztarban 6rzott értékek lehetnek:

a) a kincstari kértya, amelyhez kapcsolddo nyilvantartasi kotelezettségeket jelen szabalyzat tartalmazza;

b) az egyéb utalvany, amely megrendelést kovetéen atvételi elismervénnyel, zart csomagban kerdil
a hazipénztarba. A pénztdros a zart csomagot felbontja, annak tartalmat nyilvantartasba veszi, majd
a szervezeti egységek erre vonatkozdéan megbizassal rendelkezd dolgozdi részére pénztari idében a jogosult
mennyiséget kiadja. Az utalvanyokkal egyiitt az adott szervezeti egység ellatott munkatarsainak nevét
tartalmazoé - a bérelszamolas altal elkészitett — dtadas-atvételi lista masolata is kiadasra keril. Az utalvanyok
munkatarsaknak torténé kiosztasat kdvetéen a munkatdrsak altal alairt listat a hazipénztarba egy héten belil
vissza kell juttatni, és azt az eredeti dtadas-atvételi listahoz csatolni kell.

26. Szigoru szamadas ala vont nyomtatvanyok

Az Szt.-ben foglalt el6irdsok szerint a koltségvetési szervek szigord szamadasu nyomtatvanyaként kell kezelni

a) a készpénzkezeléshez kapcsolddo bizonylatokat, tovabba

b) minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé vagy a nyomtatvéanyon szerepld
névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy

c) az olyan nyomtatvanyt, amelynek az illetéktelen felhasznélasa visszaélésre adhat alkalmat.

A szigoru szdmadas ald vont pénziigyi nyomtatvanyok felsorolasat a 13. fliggelék tartalmazza.



4278

HIVATALOS ERTESITO - 2026.évi53.szam

179.
180.

181.

182.

183.

184.

185.

186.

187.

188.
189.

190.

191.

192.

193.

194.

195.

196.

197.

198.

Minden szigord szdmaddasu nyomtatvanyrél az NVVH Gazdasagi Féosztalya koteles nyilvantartast vezetni.

A szigoru szédmadas ald vont bizonylatokrél, nyomtatvanyokrdl a kezelésiikkel megbizott személynek olyan
nyilvantartast kell vezetnie, amely biztositja azok elszdmolasat.

A szigoru szémadas ald tartozé nyomtatvanyokkal kapcsolatos rendelkezések megszegése anyagi és fegyelmi
felelésségre vonassal jar.

A fel nem haszndlt szigord szamadas ald tartozd nyomtatvanyokat az egyéb nyomtatvényoktdl elkiilonitetten,
lehetdleg pancélszekrényben (lemezszekrény, pancélkazetta, zarhatd szekrény) kell tarolni és nyilvantartani.

A 13.fliggelékben felsorolt nyomtatvanyokat az NVVH rendeli és véséarolja meg.

27. A szigoru szamadasu nyomtatvanyok kiadasa, felhasznalasa

Ha a megdrzéssel megbizott dolgozé a kezelésére bizott nyomtatvanykészletbdl annak felhasznaldasara megbizott
személynek kiad, a kiadas és az atvétel tényét a nyilvantartas megfeleld sordban a kiadas és az atvétel keltének
feltlintetésével keresztil kell vezetni, és az atvételt a megbizott személy aldirdsédval ugyanott kell elismertetni, ahol
a nyomtatvany kiadasra kerult.

A nyilvantartasnak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

a) a nyomtatvany megnevezését, szamjelét,

b) a beszerzést igazol6 szdmla szamat,

c) a nyomtatvany kezdd és zaré sorszamat,

d) a bevételezés id6pontjat,

e) a kiado6 személy és a felhasznalasra dtvevé személy olvashato nevét és alairasat,
f) a felhasznalas befejezd idépontjat,

g) az elszamold olvashato nevét és alairasat,

h) az elszdmoltatoé nevét és alairasat.

A szigoru szamadasu, értékkel kezelt nyomtatvanyokat hasznaldk a felhasznalt mennyiséggel a koltségvetési év
zarasaig kotelesek elszamolni.

A betelt nyomtatvényokat vissza kell szolgaltatni tovabbi 6rzésre a szigord szdmaddasu nyomtatvényt kezelének.
A visszavétel tényét a nyilvantartason keresztiil kell vezetni.

A visszaszolgaltatast irattarazasra el6készitve kell végrehajtani.

A nyomtatvanyokkal (beleértve a rontott példdnyokat is) el kell szamolni. A témbben 1évé fel nem haszndlt
példanyokat érvényteleniteni sziikséges.

A koltségvetési évben megkezdett nyomtatvanyokat fajtdnként elkulonitve a felhasznalds sorrendjében
megszamozva, a nyomtatvanytdmbokon jeldlve a felhaszndlds kezdé és befejezé datumat, sorszamat,
jegyzokonyvvel dsszesitve kell leadni, legkésdbb a koltségvetési évet kdvetd januar 31-ig.

A nyomtatvanyok adtaddsa, illetve atvétele csak elismervény ellenében torténhet.

A pénztarforgalom bizonylatait hasznalatbavételkor a boritolap belsé oldaldn hitelesiteni kell. A hitelesitésre
az NVVH gazdasagi vezetéje jogosult.

A szigoru szamadasu nyomtatvany kezelésével megbizott szervezeti egység a szigori szdmaddasu nyomtatvanyokrdl
a B 15-46/B nyilvantarté lapot koteles vezetni folyamatosan.

28. A bizonylatok tarolasa és megdrzése

A bizonylatok taroldsandl elsédleges szempont, hogy biztositva legyen azok hidnytalan, karosodasmentes
megdrzése, valamint a gyors visszakeresés.

A bizonylatok szallitdsanal kovetelmény, hogy illetéktelen személyek ne férjenek hozza, kiils6 karosodas ne érje, és
hianytalanul eljussanak a rendeltetési helyre.

A konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten aldtamaszté szamviteli bizonylatot legaldbb 8 évig kell
olvashato formaban, a konyvelés feljegyzése hivatkozas alapjan visszakeresheté moédon megdrizni.

A szigoru szdmadasu bizonylatok rontott példényaira is vonatkozik a meg&rzési kotelezettség.

29. Készpénzcsekk

Az elrontott, bepiszkolddott, illetve elszakadt készpénzcsekket nem szabad felhasznalni, azt két vastag vonassal
keresztben at kell hizni, és,rontott” széval atirni.
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A, rontott” jelzést a készpénzcsekk tészelvényén és a nyilvantartasban a megfeleld sorban is fel kell tlintetni.
A készpénzcsekk flizetekben visszamaradt tészelvényeit 8 évig kell megdrizni.

30. Az NVVH altal hasznalt kincstari kartyak

Az NVVH a készpénzforgalom lecsokkentése érdekében az alabbi tipusu kartyaval rendelkezhet: kincstari
intézményi kartya (a tovdbbiakban: Kincstari kartya).

A Kincstéri kartya a kibocsatd pénzintézet és a Kincstar logojaval elldtott, a kdrtyafedezeti szdmla tulajdonosanak
és a kartyabirtokos nevének feltliintetésével megszemélyesitett betéti tipusu kartya, amelyhez egy négyjegyd
titkos kod (PIN-kod) tartozik, és amellyel birtokosa fizetési, készpénzfelvételi és készpénzbefizetési mlveleteket
kezdeményezhet.

A Kincstar éltal kibocsatott intézményi kartya MasterCard Unembossed kartya, amely készpénz felvételére/
befizetésére szolgalo forintalapu, kizardlag belfoldon hasznalhatd, elektronikus médon elfogadhatd készpénz-
helyettesité fizetési eszkoz.

A Kincstari kdrtya a Kincstar tulajdona, azt — rendeltetésének megfelel6en - kizérdlag a kartyabirtokos hasznalhatja.
A kértyabirtokos azt nem ruhdzhatja at, hasznalatat mas személynek nem engedheti 4t, és nem helyezheti
biztositékul zadlogba vagy dvadékként letétbe.

A Kincstari kartya igénylése a gazdasagi vezet6 kezdeményezése alapjan, a ,Kincstari (intézményi) kartya
igénybejelentd lap” (2. fliggelék) kitoltésével torténik.

A Kincstéri kartya vasarlasi limitdsszegét az engedélyezd a varhatd havi kiaddsok ismeretében allapitja meg.
A felhasznélhaté keretdsszeg maximum 500 000 Ft lehet. A Kincstari kartyara készpénzfelvételi limit beallitasa csak
az elndk kulon engedélyével végezheté.

A Kincstér a kartya igénylésekor az Ugyféllel Bankkértya szerzédést kot. A Kincstari kartya igényléséhez sziikséges
adatok kozlése, valamint az egyes kartyakhoz tartozé limitek meghatarozasa érdekében az ligyfél adatlapot tolt ki,
amelyet a szamlavezeté Allampénztari Irodajaba kell eljuttatnia. Az adatlap kitéltését, a Bankkartya szerz6dés
megkotését a szamla felett rendelkezésre jogosultaknak kell megtenni.

A Kincstari kartyat csak személyesen lehet dtvenni a hazipénztarosndl, a kartya atvételét igazolé nyomtatvanyon.

Az igénybejelentd és megsziintet6 lapot az irattdrazas szabdlyai szerint, a Kincstar altal kibocsatott,,Adatlap Kincstari
kartyahoz” nyomtatvany alairt példanyat a pénztarban kell megdrizni.

A pénztaros a kiadott kartydkrol nyilvantartast vezet, amelynek legaldbb az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a) a kdrtyaszamot,
b) a lejaratot,
<) a kdrtyabirtokos nevét,

d) megjegyzés rovatot, ahol regisztralni lehet az adott kartya haszndlatdra vonatkozé limiteket, az esetleges
kartyaletiltast, kdrtyacserét, a kartya 6rzésének helyére vonatkozé véltozasokat stb.,

e) a havi felhasznalhaté limitalt 0sszeget.

A Kincstar az ligyfelei szamara a Kincstari kartyaval torténo kifizetések pénziigyi fedezetének elkiilonitett kezelésére

kartyatipusonként (VIP) kartyafedezeti szdmlat nyit. Ennek megfelel6en valamennyi szamlatulajdonos 6néllé

kartyafedezeti szamlaval rendelkezik.

A Kincstari kartya hasznélatdhoz szlikséges fedezetet a szamlatulajdonos biztositja az elSiranyzat-felhasznalasi

keretszamlardl a kincstéri kartyafedezeti szamlara torténd atutaldssal. A kartyafedezeti szamldara limitalt 6sszeg

kerll, amelynek mértékét a gazdasdgi vezeté hatdrozza meg. A kartyafedezeti szdmla feltoltésérdl a gazdasagi

vezetd gondoskodik. A kartyabirtokos a Kincstarnal vezetett limitalt 6sszegének erejéig hasznalhatja a Kincstari

kartyajat. A havi felhaszndlasok 6sszegét a kartyabirtokosnak kell figyelemmel kisérnie. A keretdsszeg tullépése

a Kincstari kdrtya azonnali letiltaséval jar, és a kartyabirtokos felelésségre vonasat kell kezdeményezni.

A Kincstari kartydt a készpénzforgalom kimélése érdekében, kizdrélag az NVVH alapfeladatainak ellatasahoz

sziikséges és indokolt kiadasokra lehet felhasznalni, oly médon, hogy az arra jogosult személy a kértyardl a részére

engedélyezett 6sszeget felveszi, azzal készpénzes vasarlast eszk6zol.

A Kincstari kdrtya nem hasznélhato fel

a) kdzbeszerzés hatdlya ala tartozé beszerzésre,

b) elére tervezhetd kiadasok teljesitésére.

A Kincstari kartya kizarélag belfoldi felvevéhelyeken hasznéalhatd.



4280

HIVATALOS ERTESITO - 2026.évi53.szam

216.

217.

218.

219.
220.

221.

222.
223.

224.

225.

226.

227.

228.

A kartyabirtokosnak a készpénzes vasarlast igazold afas szamlakat és a kartyaval tortént pénzfelvételt igazold
bizonylatokat 0sszegydjtve, azokat a targyhdnap gazdasdgi vezetd altal kijeldlt munkanapjaig at kell adni
az NVVH hazipénztarosanak.

Az NVVH a tulajdondban vagy kezelésében lévé valamennyi gépkocsihoz rendelkezik (izemanyag-vasarlasra
jogositd kartyaval. A kiadott MOL Aranykartydkrol a nyilvantartas vezetésére a Gazdalkodasi Féosztaly
koteles. A kéartydk a gépjarm( forgalmi engedélyével egyltt kerlilnek kiaddsra, melyeknek biztonsdgos
tarolasarol a gépkocsi koordinator koteles gondoskodni. A kartyas fizetések elszamoldsa havonta torténik,
szdmla kibocsatasaval. Vasérldskor igazold bizonylat kerll kidllitdsra, melyet a kartya hasznaldja legkésébb
minden hoé utolséd el6tti munkanapjan koteles a Gazdasdgi Féosztély részére eljuttatni. Ez aldl kivételt
képeznek az ideiglenesen kiilfoldi kikildetésen tartézkoddk. A szakmai teljesitésigazolast a személygépkocsik
Uzemeltetéséért felel6s munkatars végzi.

Az el6irdnyzat-felhasznalasi keretszamlarol a Kartyafedezeti szamlara torténd elSirdnyzat-atvezetéssel - az elirdnyzat-
felhasznalasi keretszamla likviditasanak csokkenése ellenére - folyamatosan biztositani kell a kartyaforgalom fedezetét.
A kartyakkal kapcsolatos tranzakciokrél a Magyar Allamkincstar (kartyafedezeti kivonat) és az OTP (tiikérszamla
kivonat) is bizonylatot kiild.

31. Elszamolasra kiadott 6sszegek jogcimei

Készpénzt, elszdmolasi el6leget csak névre széldan lehet kiadni.

Elszamolasi eléleget kizarélag az NVVH dolgozdi részére lehet kiadni, bankszdmlara torténd atutaldssal vagy
a hazipénztarbdl torténd kifizetéssel.

Elszamolasi elélegként kell kezelni jellemz&en

a) a Kincstari kartyaval felvett vagy kifizetett 0sszegeket,

b) a kikulldetési el6legeket és

<) minden olyan, a dolgozé altal felvett el6leget, amellyel a felvevé az NVVH felé elszamolasra kotelezett

annak elszdmoldsaig.

32. Eldlegek nyilvantartasa

Az elszdmolasi kotelezettséggel kiadott 6sszegrél a pénztaros nyilvantartast koteles vezetni.

A nyilvantartdst olyan tagoldsban kell rogziteni, hogy abbdl kilon-kilon megallapithaté legyen az egyes
személyeknek, partnereknek jogcimenkénti elszamoldsra kiadott el6legek 6sszege.

A nyilvantartasba fel kell jegyezni az eldleget felvevé nevét, a felvétel idépontjat, a kiadasi bizonylat szédmat,
a felvétel jogcimét, az elszamoldsra felvett 0sszeget, az elszamolas hataridejét, a tényleges elszamolas idépontjat,
a ténylegesen felhasznalt 0sszeget, a felhasznalas jogcimét, a pénzfelvevé éltal visszafizetett 6sszeget, a visszafizetés
idépontjat, a bevételezési bizonylat szamat.

33. El6legelszamolas brutté médon

Az el6legelszamolds médja ,bruttd elszamolds” A kiadott el6leggel azonos &sszegli bevételi bizonylatot kell
kiallitani, majd az okményokkal aldatdmasztott ténylegesen felhasznalt 6sszegrdl kiadasi bizonylatot kell kidllitani.

Ha az elszamolésra kotelezett személynek az elszamolas eredményeként bizonyos 0sszeget vissza kell fizetnie, azt
az Osszeget még akkor is koteles visszafizetni, ha azonnal Ujabb 6sszeget vesz fel elszamolasra. A befizetend6 és
felveendé 0sszeget nem lehet egymassal szemben beszamitani.

A kiadott el6leg elszdmolasa akkor teljes kord, ha a bizonylatok leadédsa és a kilonbozet pénziigyi rendezése is
megtortént.

34. Eldleg elszamolasanak hatarideje

Elszdmolasi hataridék:

a) eseti beszerzés megtorténte utan haladéktalanul, de legkésébb a vésarlast koveté 8 napon belil
el kell szdmolni. A megmaradt készpénzt a pénztari napon a hazipénztarba torténd kdzvetlen visszafizetéssel
kell rendezni;
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b) Kincstari kartyaval torténé készpénzfelvétel esetén, pénztari napon a vasarlast kovetben, de legkésébb
a targyho utolsé munkanapjaig a hazipénztarba torténd kdzvetlen visszafizetéssel kell rendezni;

<) harminc napon tul el6leg nem lehet kint a munkatarsnal;

d) targyév december 20-ig pedig minden eléleggel el kell szamolni.

Az elszamolasra kiadott el6legekrdl a nyilvantartas vezetése, és az alapjan az elszamoldsi hatarid6é betartasanak

ellenérzése a pénztéros kotelessége.

Ha az elszamolasra kotelezett a kit(izott hataridéig nem szdmol el, az elszamoltatasért felelés személynek

haladéktalanul, irdsban fel kell szélitania az elszamolasra, illetve a tényt irdsban jeleznie kell a gazdasagi vezet6 felé.

A 30 naptéri napnal hosszabb ideig a munkatarsaknal 1évé elszamolasi eléleg személyi juttatdsnak mindésul,

az SZJA tv. 72. §-a szerinti kamatkedvezménybdl szdrmazéd jovedelem, amelyhez kapcsoléddan a kifizet6t

adofizetési kotelezettség terheli.

A hatdridében el nem szamolt el6leg 0sszegére az NVVH kamatot szdmol fel, amelynek mértéke a jegybanki

alapkamat + 5%.

Ha nyilvanvaléva vélik, hogy az elszdmoldsra kiadott 6sszeg a célnak megfeleléen nem hasznalhaté fel, a felvett

osszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

35. Azonos jogcimen ujabb el6leg felvételének lehetésége

Ha ugyanaz a személy elszamolasra azonos jogcimen Ujabb 6sszeget vesz fel, a kordbban felvett 6sszeggel az Ujabb
eléleg felvétele el6tt akkor is el kell szdmolnia, ha az annak elszémoldséra megjelolt hataridé még nem telt el.

36. A valutapénztar kezelésének altalanos szabalyai

Az NVVH valutapénztart, valutaszamlat nem kezel, nem vezet.
A kiklldetési elszamoldsra vonatkozé részletes szabalyozast a kiilfoldi kikildetésrél sz6l6 szabalyzat tartalmazza.
Az NVVH &tutaldssal teljesiti a dolgozé részére a kiilfoldi ellatmény kifizetését.

37. Ertékelés

A forintért vasarolt valutat a forintban ténylegesen kifizetett ellenértéken kell nyilvantartasba venni, és
a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvantartasba vételi arfolyamot meghatarozni.

A valutakifizetések forintértéke a Magyar Nemzeti Bank értéknapon kozzétett kozéparfolyamanak alkalmazasaval
kertl meghatarozasra.

A bankba torténé valuta befizetésébél adédo novekedést a Devizabetét szamlan a befizetés napjan érvényes
MNB arfolyamon kell forintra dtszamitani.

IIl. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Unger Anna Réza s. k.,
a Nemzeti Vagyonvisszaszerzési és Vagyonvédelmi Hivatal elnoke
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1. fliggelék

MEGBIZAS
pénztaros részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az NVVH kezelésében 4ll6, 1097 Budapest, Vaskapu utca 30/B cim alatt
talalhatd pénztér / pénzkezel6 hely* kezelésével.

A pénztart / pénzkezeld helyet* (pénzt és értéktargyakat) ondlldan, teljes anyagi felel6sséggel tartozik kezelni,
feladatat a Pénzkezelési szabélyzatban és a munkakori leirasaban foglaltak szerint kell ellatnia.

Budapest, 20......

gazdasagi vezetd

NYILATKOZAT
Alulirott kijelentem, hogy az NVVH Pénzkezelési szabdlyzatat megismertem, és tudomasul veszem, hogy

a kezelésem alatt allo pénztarért / pénzkezeld helyért* (pénzért és értéktargyakért) teljes anyagi felelésséggel
tartozom.

pénztaros

* A megfeleld rész aldhuzandé.
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2. fiiggelék

MEGBIzZAS

pénztarhelyettes részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az NVVH kezelésében &ll6, ............ccoooiviiiiiiiiiiieeinn...
..................................................................... cim alatt taldlhato pénztar / pénzkezel6 hely* kezelésével
a megbizott pénztaros tavolléte esetén.

A pénztért / pénzkezeld helyet* (pénzt és értéktargyakat) onalldan, teljes anyagi felel6sséggel tartozik kezelni,
feladatat a Pénzkezelési szabdlyzatban és a munkakori leirdsaban foglaltak szerint kell ellatnia.

gazdasagi vezetd

NYILATKOZAT
Alulirott, ...ooooiii kijelentem, hogy az NVVH Pénzkezelési szabdlyzatat megismertem, és

tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt all6 pénztérért / pénzkezeld helyért* (pénzért és értéktargyakért) teljes
anyagi felel6sséggel tartozom.

pénztarhelyettes

* A megfelelé rész aldhuzandé.
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3. fliiggelék

MEGBIzZAS

pénztarellendr/pénztarellenér-helyettes* részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az NVVH kezelésében &ll6, ............cccccovviiiiiiiiiiiiiieiii,
..................................................................... cim alatt talalhaté pénztar / pénzkezeld hely* pénztarellendri
feladataival.

A pénztart (pénzt és értéktargyakat) ondlldan, teljes anyagi felelésséggel tartozik ellendrizni, feladatét
a Pénzkezelési szabélyzatban és a munkakori leirdsaban foglaltak szerint kell ellatnia.

.................. 1200
gazdasagi vezetd
NYILATKOZAT
AlUlIIOtt, v kijelentem, hogy az NVVH Pénzkezelési szabdlyzatat megismertem, és

tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt allé pénztérért / pénzkezeld helyért* (pénzért és értéktargyakért) teljes
anyagi felel6sséggel tartozom.

pénztarellenér/pénztarellenér-helyettes*

* A megfeleld rész aldhuzandé.
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4. fiiggelék
NVVH hazipénztar
Hazipénztar (cime: 1097 Budapest, Vaskapu utca 30/B)
Pénzkezel6 helyek
Pénzkezel6 hely neve Cime Pénzkezeléssel megbizott személy

NVVH 1097 Budapest, Vaskapu utca 30/B
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Meghatalmazé alairasa és adatai

MEGHATALMAZAS
(egyszeri alkalomra)

5. fiiggelék

meghatalmazo neve:

allandoé lakhelye:

szem. ig. sz.:

Meghatalmazott alairasa és adatai:

alairas

meghatalmazd neve:

allando lakhelye:

szem. ig. sz.:

Tanuk alairasa és adatai:

alairas

Atanu

tanua 1.

tand 2.

neve:

allando lakhelye:

szem. ig. sz.:

alairasa:
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6. fliiggelék

ALLANDO MEGHATALMAZAS
(visszavonasig érvényes)

ATUITOtE, e meghatalmazom ...
-t, hogy helyettem az aldbb felsorolt jogcime(ke)n az aldbbi pénzdsszegeket/

Ezen meghatalmazds 20... év.................. hé......... -tol/-tél visszavonasig érvényes.

Meghatalmazé alairasa és adatai:

meghatalmazo neve:

allando lakhelye:

szem. ig. sz.:

aldiras
Meghatalmazott aldirasa és adatai:
meghatalmazé neve:
allando lakhelye:
szem. ig. sz.:
aldiras
Tanuk alairasa és adatai:
Atanu tanud 1. tanu 2.

neve:

allando lakhelye:

szem. ig. sz.:

alairasa:
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Pénzkezelésre jogosultak neve, aldirasa

7. fliggelék

Az NVVH altal Gzemeltetett, 1097 Budapest, Vaskapu utca 30/B cim alatt taldlhaté pénztarban / pénzkezelé helyen

20... év ... hdénap ... napjatdl visszavondasig pénzkezelésre jogosultak neve és alairdsmintdja.

Név

Beosztés (pénztaros/pénztarhelyettes)

Alairas

Szigné

Az NVVH hazipénztaranak nyitvatartasi rendje

8. fliggelék

Az NVVH hézipénztara munkanapokon 9.30-14.00 6ra kozott tart nyitva, az 1097 Budapest, Vaskapu utca 30/B szam

alatt.



KIMUTATAS

9. fliggelék

Az NVVH éltal kezelt, 1097 Budapest, Vaskapu utca 30/B cim alatt taldlhaté hazipénztarhoz tartozo bejarati ajto, racs, lemezszekrény és pancélszekrény kulcsainak kezelésérél.

Sorszam

Akulcs
megnevezése

Akulcs
atvevdjének

neve

A kulcs atvételének ideje

A kulcs visszaadasanak ideje

év

ho

nap

ora:perc

év

ho

nap

ora:perc

Az atvétel
igazolasa
alairas

A visszaadas
igazolasa

alairas

Wezs €gIA9"920C » QL)S3ILY¥T SOTVLVAIH

68CY
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10. fliggelék
Pénztar atadas-atvételi / ellendrzési* jegyzokonyv
Készilt: 20... &V ..oviviiiiininnnns ho ...... napjan az NVVH éltal kezelt, 1097 Budapest, Vaskapu utca 30/B cim

alatt lizemeltetett hazipénztari helyiségben.

Jelen vannak:

ATadO:
AVVS:
PENZEArEllenNOr: e

Jelenlévék megallapitjak, hogy atadaskor az alabbi pénzeszk6zok, szigord szamaddasu nyomtatvanyok, illetve egyéb
értékcikkek taldlhatok a pénztarban:

1. Pénzkészlet**:

db 20000 Ft Osszesen Ft
db 10 000 Ft Osszesen Ft
db 5000 Ft Osszesen Ft
db 2000 Ft Osszesen Ft
db 1000 Ft Osszesen Ft
db 500 Ft Osszesen Ft
db 200 Ft Osszesen Ft
db 100 Ft Osszesen Ft
db 50 Ft 0sszesen Ft
db 20 Ft Osszesen Ft
db 10 Ft Osszesen Ft
db 5Ft Osszesen Ft

Osszesen Ft

.2 V.4 PPN forint készpénz

2. Atadasra keriil6 szigoru szamadasi nyomtatvanyok:

Bevételi pénztarbizonylat: Utolséként felhasznalt sorszam:
Kiadasi pénztarbizonylat: Utolsoként felhasznalt sorszam:
Pénztarjelentés: Utolséként felhasznalt sorszam:
Készpénzcsekk: Utolséként felhasznalt sorszam:
Egyéb: Utolséként felhasznalt sorszam:

A fenti bizonylatok felhasznalatlan tdmbjei a szigord szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartésai szerint keriltek
atadasra.

Atvevé igazolja, hogy az atvett szigord szamadasu bizonylatok megegyeznek a nyilvantartassal.
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3. Atadasra keriil6 egyéb értékek, letétek:

Utalvanyok: -tol -ig
Egyéb bizonylatok fajtanként: -tol -tol

Jelenlévék tényleges szamlalds alapjan medallapitjdk és igazoljdk, hogy a hazipénztarban taldlhaté
készpénzmennyiség .........cociiiiiiiiiiiineneann. Ft,  @ZAZ o
forint, amely a pénztérjelentésben rogzitett egyenleggel is megegyezik.

Atvevé jelen jegyz6kodnyv alapjan ideiglenes/végleges* jelleggel a mai naptol a pénztéri tevékenységet teljes anyagi

felel6sséggel atveszi.

K.m.f.

pénztarellendr gazdasagi vezetd

* A kivant rész alahuzandoé.
** Forintban és valutanemenként, cimletezve.
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11. fliggelék

Jegyzokonyv
hamis készpénz befizetésének esetére

Felvéve: ....... BV i ho ....... napjan az NVVH éltal kezelt 1097 Budapest, Vaskapu utca 30/B cim
alatt izemeltetett hazipénztari helyiségben.

Jelen vannak:

Befizetd:

neve:

cime:

szig. szama:

Pénztaros neve:

Pénztarellenér neve:

Targy: hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjegy/érme visszatartasa

A mai napon a befizet6 megjelent a pénztarban, hogy befizetést teljesitsen. A pénztarosnak feltlint, hogy
AZ) e, Ft cimletl ..................... sorozat-6s ........ceeeiiiinnnnn. sorszamu bankjegy/érme hamis, illetve
hamisitvanynak latszik.

A befizeté6 nyilatkozata szerint a bankjegyet/érmét ............ BV i hé ...... napjan
.................................................................. nevli egyéntél kapta .............................. helységben.
A fenti bankjegyet/érmét visszatartottuk, amelynek atvételét elismerjik, és a jegyz6konyv egy példanyanak
a befizet6 részére torténd atadasaval igazoljuk.

K. m.f.

pénztaros pénztarellenér

befizet6é
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12. fliggelék
Jegyzokonyv pénztari eltérés esetére
Felvéve: ....... BV i ho ....... napjan az NVVH éltal kezelt 1097 Budapest, Vaskapu utca 30/B cim

alatt izemeltetett hazipénztari helyiségben, pénztarzarlat alapjan.

Jelen vannak:

Pénztaros:

Targy: A pénztéri jelentésben megallapitott egyenleg és a valésdgos készpénzallomény kozti eltérés kivizsgalasa

A mai napon pénztarzarlat utdan ...................... Ft, @ZAzZ .o forint
tobblet/hidny* keletkezett, amelynek okt a kivizsgalas soran nem sikerilt megallapitani.

Fentiek miatt a pénztaros
— atobbleteta(z) .....cocoveviiiiiiiiiiiiat. szamu bizonylaton bevételezte **

— ahidnyt e jegyz6konyv alapjan befizette a pénztarba.**

K. m.f.

pénztaros pénztarellendr

gazdasagi vezet6

* A megfelelé aldhtizandé.
** A nem kivant rész torlendé.
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Szigoru szamadasu nyomtatvanyok felsorolasa

Az NVVH hazipénztardban kezelt szigoru szamadasu kotelezettség ald vont nyomtatvanyok:

Kiadasi pénztarbizonylat

Bevételi pénztarbizonylat

Napi/id6szaki pénztarjelentés

Nyugta

Egyszer(sitett szamla

Személygépkocsi/tehergépkocsi menetlevél

Allomanyba vételi bizonylat épiiletekrél és egyéb épitményekrsl
Allomanyba vételi bizonylat miszaki és egyéb berendezésekrél, gépekrél és jarmivekrs|
Készletbevételezési bizonylat

Készletkivételezési bizonylat

Téargyi eszk6zok alloméanycsdkkenési bizonylata
Készlet-visszavételezési bizonylat

Kikildetési rendelvény

Szabadsagengedély

Pénztarban kezelt egyéb szigoru szdmaddésu nyomtatvanyok:

Utalvany
Kincstéri kdrtya és PIN-boriték

13. fliggelék
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14. fliiggelék

Kimutatas a visszavonasig érvényes meghatalmazasokroél

| Meghatalmazé . i . i
i Meghatalmazas . )} Meghatalmazott Meghatalmazott Visszavonas Visszavonas
Sorszam o ) szervezeti egység ) i i o )
idépontja X neve szig. széma szama idépontja
megnevezése
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Az orszagos rendorfokapitany 21/2026. (X. 22.) ORFK utasitasa
az iigyeleti rendszerrol sz616 25/2023. (XI. 16.) ORFK utasitas és a jelentdszolgalati rendszerrdl sz6l6
26/2023. (XI. 16.) ORFK utasitas modositasarol

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Rendd6rségrél szolé 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan - figyelemmel a rendérség szolgaélati szabalyzatardl
sz616 30/2011. (IX. 22.) BM rendeletben, illetve a Beltigyminisztérium és a belligyminiszter irdnyitasa ala tartozé szervek ligyeleti
szolgalatai dltal teljesitend6 tajékoztatdsi kdtelezettség rendjérdl, valamint a Kormanytigyelet mikddésérél sz616 33/2011. (XII. 2.)
BM utasitdsban meghatérozottakra - az lgyeleti rendszerrél sz6l6 25/2023. (XI. 16.) ORFK utasitds és a jelentészolgadlati
rendszerrdl sz6l6 26/2023. (XI. 16.) ORFK utasitas modositasa érdekében kiadom az alabbi utasitast:

1. Az iigyeleti rendszerrél sz616 25/2023. (XI. 16.) ORFK utasitas modositasa

1. Az lgyeleti rendszerrdl sz6l6 25/2023. (XI. 16.) ORFK utasitds (a tovabbiakban: 25/2023. ORFK utasitas) 16. pont
¢) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
(Az orszdgos rendérfékapitdny az ligyeleti tevékenység szakmai irdnyitdsdt az ORFK Féligyelet utjdn Idtja el)
,C) a KR, a TEK, az RRI &ltal mikodtetett ligyeleti szolgdlat és az NNI jelentési kotelezettség teljesitésére kijelolt
szervezeti eleme; valamint”
(vonatkozdsdban.)
2. A 25/2023. ORFK utasitds
a) 6. és 33. pontjaban a,3. pont b)-g) alpontjaban” szovegrész helyébe a 3. pont b)-f) alpontjdban” széveg;
b) 20/A. pontjéban a,BM Ugyeleti Alosztaly” szévegrész helyébe a,BM Ugyelet” széveg
Iép.

2. A jelentészolgalati rendszerrél sz616 26/2023. (XI. 16.) ORFK utasitas médositasa

3. A jelentdszolgélati rendszerrél szolé 26/2023. (XI. 16.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: 26/2023. ORFK utasitds)
2. pont a) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
(Az utasitds alkalmazdsdban)
,a) BM munkatdrs: a Beligyminisztérium (a tovédbbiakban: BM), tovabba a Belligyminisztérium és a belligyminiszter
iranyitdsa ala tartozé szervek Ugyeleti szolgalatai altal teljesitend6 tdjékoztatasi kotelezettség rendjérdl, valamint
a Kormanyltigyelet miikddésérél sz616 33/2011. (XII. 2.) BM utasités (a tovabbiakban: BM utasitas) hatalya ala tartozé
szervek allomanyanak tagjai;”
4. A 26/2023. ORFK utasitas
a) 7. pont nyité szovegrészében a ,KR, a TEK, az NNI és az RRI Ugyeleti szolgalatai” szovegrész helyébe
a ,KR, a TEK és az RRI ligyeleti szolgalatai, valamint az NNI jelentési kotelezettség teljesitésére kijelolt
szervezeti eleme (a tovdbbiakban: NNI jelentészolgdlata)” szoveg;
b) 8. pontjaban a KR, a TEK, az NNI és az RRI Ulgyeleti szolgélataitdl” szdvegrész helyébe a KR, a TEK és
az RRI Gigyeleti szolgalataitol, valamint az NNI jelent&szolgalatatél” szoveg;
c) 11. pontjdban a,KR, a TEK, az NNI, az RRI, az MRFK-k, a HRK-k ligyeletvezetdi” szovegrész helyébe a, KR, a TEK,
az RRI, az MRFK-k, a HRK-k Uigyeletvezetdi, valamint az NNI jelent6szolgélata” szoveg;
d) 12/A. pontjéban az, 1. pont b)-g) alpontjdban” szévegrész helyébe az,1. pont b)-h) alpontjdban” széveg;

e) 16. pont nyitd szOovegrészében az ,OlF-ot” szOvegrész helyébe az ,Orszdgos Idegenrendészeti
Féigazgatdsagot (a tovabbiakban: OIF)" szoveg;
f) 19. pont nyitd szovegrészében az ,az NVSZ" szbvegrész helyébe az ,a Nemzeti Védelmi Szolgdlat

(a tovébbiakban: NVSZ)" széveg és a ,KR, a TEK, az NNI és az RRI lgyeleti szolgélata” szévegrész helyébe
a,KR, aTEK és az RRI ligyeleti szolgalata, valamint az NNI jelent&szolgalata” szoveg;
a) 20. pontjaban a KR, a TEK, az NNI és az RRI Ugyelete” szbvegrész helyébe a KR, a TEK és az RRI Ugyeleti
szolgdlata, valamint az NNI jelentészolgalata” sz6veg
Iép.
5. Hatalyat veszti a 26/2023. ORFK utasitds 2. pont b) alpontja.
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3. Zaro6 rendelkezések

6. Ezaz utasitds a kozzétételét kovetd napon Iép hatélyba.
7. Ez az utasitds a hatdlybalépését kdvetd napon hatélyat veszti.

Dr. Kuczik Jdnos Zoltdn r. vezérérnagy s. k.,
rendészeti orszagos renddrfékapitany-helyettes
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Il. Nemzetkoziszerz6désekkel kapcsolatos kozlemények

A kiiligyminiszter 11/2026. (X. 22.) KiiM kozleménye

a Magyarorszag és a Perui Koztarsasag kozott az ideiglenesen munkat vallalé turistak programjanak
létrehozasarél sz616 Megallapodas kihirdetésérél sz616 2026. évi VIIl. torvény 2. §-a, 3. §-a, valamint
1. melléklete és 2. melléklete hatalybalépésérol

A 2026. évi VIII. térvénnyel a Magyar Kézlony 2026. marcius 19-ei, 30. szdmdban kihirdetett, a Magyarorszag és
a Perui Koztérsasdg kozott az ideiglenesen munkat vallalé turistdk programjanak [étrehozédsardl sz616 Megallapodés
(a tovébbiakban: Megallapodés) 12. cikke az aldbbiak szerint rendelkezik a Megéllapodas hatalybalépésérdl:

LJelen Megadllapodés a hatdlybalépéshez sziikséges, vonatkozé belsé jogi eljarasok befejezésérdl szolo, a masik
Félnek diploméciai uton megkiildott utolsé irasbeli értesités kézhezvételének napjatdl szamitott masodik hénap
elsé napjan Iép hatalyba.”

A Megallapodas hatalybalépéséhez sziikséges feltétel teljesiilésének napja: 2026. szeptember 28.
A Megéllapodas hatalybalépésének naptari napja: 2026. november 1.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a Magyarorszag és a Perui Koztarsasdg kozott az ideiglenesen munkat
véllalé turistdk programjanak létrehozésarol sz6l6 Megallapodas kihirdetésérdl szolé 2026. évi V. torvény 4. §
(3) bekezdésével megallapitom, hogy a Magyarorszag és a Perui Koztarsasag kozott az ideiglenesen munkat vallald
turistdk programjanak létrehozédsarol sz616 Megdllapodas kihirdetésérél szol6 2026. évi VIII. torvény 2. §-a, 3. §-a,
valamint 1. melléklete és 2. melléklete 2026. november 1-jén, azaz kétezerhuszonhat november elsején 1ép hatélyba.

Dr. Orbdn Anita s. k.,

kaltagyminiszter
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lll. Kozlemények

A tarsadalmi kapcsolatokért és kultaraért felel6s miniszter kozleménye
elismerések adomanyozasarol

Tarr Zoltan Jézsef miniszter, a kulturaért és innovacidért felelés miniszter altal adomanyozhaté elismerésekrél sz616
2/2023. (lll. 8.) KIM rendelet, valamint a miniszterelnok altaldnos helyettese altal adomanyozhaté elismerésekrol
52616 6/2018. (XII. 21.) TNM rendelet alapjén, a kulturdlis, valamint az egyhézi teriileten dolgozok részére:

Banffy Miklos-dijat adomanyozott

kdzmivelddés-igazgatési és muvészetelméleti szakterilileten hosszabb idén at végzett kiemelkedé teljesitménye
elismeréseként

Hadnagy Joldn 6vodapedagoégus
Dr. Szabé Kdrolyné lgyvezetd
Tapaszté Ildiké osztalyvezetd
részére;

Bessenyei Gyorgy-dijat adomanyozott

hosszabb idén at végzett kiemelkedd kdzmuvelédési tevékenysége, a korszerd mlvel6dés és a muvészi izlés
fejlesztése érdekében végzett tevékenysége elismeréseként

Bordds Istvdn kutatdsszervezési koordinator

Buzogdny Béla lgyvezetd igazgatd

Kiss Andrea kozosségi mlvelédés szakmacsoport vezetd
Kis Téth Jdnos igazgato

Vadkerti-Téth Rita intézményvezet6

részére;

Csokonai Vitéz Mihaly-dijat adomanyozott
hosszabb idén &t koézmuvelédési intézményekben vagy kozdsségi szinterekben végzett tevékenysége
elismeréseként
alkotoi dij:
Kovdcs Pali Ferenc népi butorfestd
kozosségi dij:

Budapest Févdros Bartdk Tdncegytittes
Guzsalyas Diszitémdiivészeti Szakkér, Tiszaujvaros

részére;
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Martin Gyorgy-dijat adomanyozott

hosszabb idén &t a népmiivészeti mozgalom szervezése terililetén végzett tevékenysége elismeréseként

Csasztvan Andrds Mihdly néptancoktatd, kozmivel6dési szakember

Juhdsz Erika mesteroktatd

LdszI6 Ferenc Csaba gépészmérnok, koreografus

Szalay Zoltdn nyugalmazott tanar, egyetemi docens, 0sszhangzattan és XX. szazadi stilusok tanar
részére;

Méra Ferenc-dijat adoméanyozott

kiemelked6 muzeoldgiai tevékenysége elismeréseként

Csapldros Andrea Okortorténész, régész, muzeoldgus, igazgatd
Prof. Dr. Révész LdszIé régész-fémuzeoldgus, egyetemi tandr
részére;

Népmlivészet Ifji Mestere dijat adomanyozott

kiemelked6 népmlvészeti alkotd- vagy el6adomUivészi teljesitménye elismeréseként

Barna Anikd citeram(ivész, zenetanar

Bencsikné Brnya Eszter népi gyongy ékszerkészitd, ligyvezetd igazgatd

Bukits Eszter nemezkészité hagyomanydrzé

Gdrgydn Zoltdn Tamds zenepedagogus, zenekari tag, népi klarinét-tarogato és népi furulya oktato
Varga Jézsef néptancpedagogus, kulturdlis agazatvezetd

részére;

Pauler Gyula-dijat adomanyozott

levéltarosi szakteriileten végzett kiemelked6 teljesitménye elismeréseként
Dr. Kenyeres Istvdn félevéltaros, féigazgatd

részére;
Szinnyei Jézsef-dijat adomanyozott

konyvtari szakteriileten hosszabb idén at végzett kiemelkedd teljesitménye elismeréseként

Lengyelné dr. Molndr Tiinde dékanhelyettes, egyetemi docens
Dr. Tészegi Zsuzsanna cimzetes egyetemi docens, doktori iskolai témavezetd

részére;
a Miniszter Elismer6 Oklevelét adomanyozta

kimagaslé szakmai tevékenysége elismeréseként
Szendrédiné Gombds Agnes Anna  restaurétor osztalyvezet6

részére;
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Fraknoi Vilmos-dijat adomanyozott

a katolikus teoldgia, a filozéfia vagy az egyhaztorténelem kiemelkedé tevékenysége elismeréseként

Dr. Dedk Viktéria Hedvig OP  egyetemi tanar
Prof. Dr. Puskds Attila teoldgus, tanszékvezetd egyetemi tanar

részére.

A Nemzeti Ado6- és Vamhivatal kozleménye
a 2026. november 1-je és november 30-a kozott alkalmazhaté iizemanyagarakroél

A személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVII. torvény 82. § (2) bekezdése arra kotelezi a Nemzeti Ado- és
Vamhivatalt, hogy havonta tegye kozzé a targyhdnapban a fogyasztasi norma szerinti lGzemanyagkdltség-
elszamoldssal kapcsolatosan alkalmazhaté lizemanyagarat.

Olmozatlan motorbenzin:
ESZ 95 6lmozatlan motorbenzin 639 Ft/l

Gazolaj 712 Ft/l
Keverék 695 Ft/l
LPG autégaz 365 Ft/l
CNG 890 Ft/kg

Ha a személyi jovedelemadd torvény hatélya ala tartozé maganszemély az Gizemanyagkoltséget a kdzleményben
szerepld arak szerint szdmolja el, nem sziikséges az izemanyagrél szamlat beszerezni.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal

A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal kozleménye
a 2027. évi valorizalt adomértékekrol

Gépjarmii és potkocsi visszterhes vagyonatruhazasi illeték

Jarm( hajtémotorjanak Jarm( gyartdsi évétdl szamitott kora
teljesitménye i . )
kW) 0-3 év 4-8 év 8 év felett
0-40 550 Ft/kW 450 Ft/kW 300 Ft/kW
41-80 750 Ft/kW 550 Ft/kW 450 Ft/kwW
81-120 850 Ft/kW 750 Ft/kW 550 Ft/kW
120 felett 950 Ft/kW 850 Ft/kW 750 Ft/kW
Pétkocsi megengedett
legnagyobb 6ssztomege
(kg)
0-2500 9000 Ft
2500 felett 24000 Ft




4302 HIVATALOS ERTESITO - 2026.évi53.szam

Belfoldi gépjarmiiado

Az ad6 mértéke a gépjarmuiadorol szo16 1991. évi LXXXII. torvény 6. § (1) bekezdése

szerint megallapitott addalap utan

a gyartasi évben és az azt kdvetd 3 naptéri évben 380 Ft/kW
a gyartasi évet kovet6 4-7. naptari évben 330 Ft/kW
a gyartasi évet kovet6 8-11. naptéri évben 255 Ft/kW
a gyartasi évet kdvetd 12-15. naptéri évben 205 Ft/kW
a gyartasi évet kovetd 16. naptari évben és az azt kdvet6 naptéri években 150 Ft/kW

Az adé mértéke az adodalap minden megkezdett 100 kilogrammja utan

a) a légrugds vagy azzal egyenértéki rugdzasi rendszer(i tehergépjarm,

. . . 935 Ft
nyergesvontato, autébusz esetén

b) az a) pont ald nem tartozé tehergépjarmd, nyergesvontatd, autébusz esetén 1515 Ft

Az ideiglenesen forgalomban tartott gépjarmu utan személyszallité gépjarmu esetében 10 000 Ft, tehergépjarm
esetében pedig 51 000 Ft addt kell fizetni. A rendszamtabla prébajarmiire vald kiadasa esetén 25 000 Ft adot kell
fizetni.

Kiilfoldi gépjarmiiadé

Az adé mértéke a gépjarmitiadorol sz6lé 1991. évi LXXXIL. torvény 15. § (1) bekezdése
szerint megallapitott rendelkezés alapjan

12 tonna 6ssztémeget meg nem haladé, loco célra hasznélt fuvarozasi engedéllyel

. R o , . oo 10000 Ft
kozlekedd gépjarmu vagy jarmuszerelvény oda-, illetve a visszautra
12 tonna 6ssztomeget meghalado, loco célra hasznalt fuvarozasi engedéllyel 32000 Ft
kozlekedd gépjarmu vagy jarmuszerelvény oda-, illetve a visszautra
12 tonna 6ssztémeget meg nem haladd, tranzit vagy harmadik orszagos fuvarozasi
célra hasznalt fuvarozasi engedéllyel kdzlekedd gépjarmd vagy jarmuszerelvény oda-, 22 000 Ft

illetve a visszautra

12 tonna 6ssztdmeget meghalado, tranzit vagy harmadik orszagos fuvarozasi célra
hasznalt fuvarozasi engedéllyel kdzlekedé gépjarmu vagy jarm(szerelvény oda-, 66 000 Ft
illetve a visszautra

Cégautoado
Teljesitmény Kornyezetvédelmi osztélyjelzés
(kw) ,0-4" ,6-10" ,5",14-15"
0-50 39000 Ft 20 000 Ft 17 500 Ft
51-90 51500 Ft 25500 Ft 20 000 Ft
91-120 77 000 Ft 51500 Ft 25500 Ft
120 felett 102 000 Ft 77 000 Ft 51500 Ft

Regisztracios ado

A regisztracids adordl sz6l6 2003. évi CX. torvény Melléklet I. részének nyitd szovegrészében szerepld forintérték
a2027. évre 48 000 forintban keriil megallapitasra.



Jovedéki ado

megallapitott, valorizalt jovedéki adomértékek

A jovedéki adorol sz616 2016. évi LXVIIL. térvény (a tovabbiakban: J6t.) 110. § (5) bekezdése, 132/A. §-a, illetve 145. § (1a) bekezdése alapjan

megallapitott
adémértéke alapjan

Ft / ezer liter

mennyiségi részardnyara [a Jot. 110. § (1) bek. a) pontja szerinti adomérték]

Megallapitott 6sszege Mértékegysége Jovedéki termék Adoémérték hivatkozasa a Jot.-ben
2027. évre
fGitéolajra [JOt. 3. § (2) bek. 17. pont] tlizel6-, flitbanyagkénti kinalas, értékesités va
6300 Ft/ ezer kg J, [ i @) pont] yag oy 110. § (1) bek. d) pont
felhaszndlas esetén
127 460 Ft/ezerkg futdolaj [Jot. 3. § (2) bek. 17. pont] lizemanyagkénti kinalasa, értékesitése, felhasznalasa 110. § (1) bek. d) pont
LPG [J&t. 3. § (2) bek. 26. pont] egyéb motorikus célu kindlasa, értékesitése va
17 220 Ft/ ezer kg [ L @ pont] egy e 110. § (1) bek. e) pont
felhasznélasa
LPG [J&t. 3. § (2) bek. 26. pont] kozuti jarmvek lizemanyagakénti kinalasa, értékesitése
105 270 Ft/ ezer kg L 110.§ (1) bek. e) pont
vagy felhasznalasa
0,4095 Ft/kWh foldgaz [Jot. 3. § (2) bek. 14. pont] nem Gizemanyagcélra 110. 8 (1) bek. f) pont
foldgaz [Jot. 3. § (2) bek. 14. pont] kdzuti jarmuvek tzemanyagakénti kinalasa,
38 Ft/nm?3 A ’g Z,[, @) i p Jkozuti] averz yag H 110.§ (1) bek. f) pont
értékesitése vagy felhasznaldsa
420 Ft/megawattéra villamos energia [J6t. 3. § (2) bek. 41. pont] 110.§ (1) bek. g) pont
3410 Ft/ ezer kg szén [Jot. 3. § (2) bek. 36. pont] 110.§ (1) bek. h) pont
E85 Gizemanyag [J6t. 3. § (2) bek. 5. pont] komponenseinek térfogatra szamitott
mennyiségi részardnya és adémértékiik szorzatdnak egyuttes dsszege alapjan kell
az adot kiszamitani
a benzin
. . . L - . . _ 110. 8§ (1) bek. i) pont
targynegyedévre az E85 esetében a termék bioetanolon kiviili komponenseinek térfogatra szamitott

76910 Ft / ezer liter az E85 bioetanol tartalmanak térfogatra szdmitott mennyiségi részaranyara
990 Ft/HLF kistizemi sorfézdében eléallitott sor [Jot. 3. § (3) bek. 22. pont] 125. § (2) bek. a) pont
1970 Ft/HLF sor [Jot. 3. § (3) bek. 22. pont] 125. § (2) bek. b) pont

0 Ft/hl csendes bor [J6t. 3. § (3) bek. 8. pont a) alpont] 127.5§ (2) bek.

0 Ft/hl csendes bor [J6t. 3. § (3) bek. 8. pont b) alpont] 127.8 (2) bek.
9950 Ft/hl kistizemi habzdbor el8allité altal eléallitott habzdbor [J6t. 3. § (3) bek. 13. pont] 128. § (2) bek. a) pont
19890 Ft/hl mas habzdbor [J6t. 3. § (3) bek. 13. pont] 128.§ (2) bek. b) pont

0 Ft/hl egyéb csendes erjesztett ital [J6t. 3. § (3) bek. 10. pont b) alpont] 129. § (2) bek. a) pont
11980 Ft/hl egyéb csendes erjesztett ital [Jot. 3. § (3) bek. 10. pont a)-b) alpont] 129. § (2) bek. b) pont
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19890 Ft/hl egyéb habzo erjesztett ital [J6t. 3. § (3) bek. 11. pont] 130. § (2) bek.
30880 Ft/hl koztes alkoholtermék [J6t. 3. § (3) bek. 18. pont] 131.§ (2) bek.
0 Ft/hl tiszta alkohol bérfc’izlétt"pérljat Ielgfelje’bb 50 Ilit?r/.évl/fc'i’(hézltart.és)“mennyiségig, abban az esetben is, 132.§ (2) bek. a) pont aa) alpont
ha a bérfézet6 addraktarnak kivanja értékesiteni [J6t. 3. § (3) bek. 4. pont]
621 740 Ft/hl tiszta alkohol t,)érfézéltt’pérlat’SO Iiter/év./fc:S (héﬂztartés) mennyiség felett vagy a nem adéraktarnak 132.§ (2) bek. a) pont ab) alpont
értékesitésre szant mennyiség [Jot. 3. § (3) bek. 4. pont]
621740 Ft/hl tiszta alkohol | alkoholtermék [J6t. 3. § (3) bek. 1a. pont a)—c) alpont] 132.§(2) bek. b) pont
cigaretta [JOt. 3. § (4) bek. 1. pont a)-b) alpont]
37160 Ft/ ezer db az ad6 mértéke
145.§ (1) bek. a) pont
24 % a kiskereskedelmi eladasi ar %-a
60520 Ft/ ezer db de legaldbb (minimum adémérték)
szivar, szivarka [JOt. 3. § (4) bek. 12. pont a)-b) alpont]
14 % a kiskereskedelmi eladési ar %-a 145.§ (1) bek. b) pont
6170 Ft/ ezer db de legalabb (minimum adémérték)
finomra vagott fogyasztasi dohany [J6t. 3. § (4) bek. 8. pont a) alpont]
32590 Ft/kg az adé mértéke 145. 8§ (1) bek. c) pont
5 % a kiskereskedelmi eladasi ar %-a
egyéb fogyasztasi dohdny [J6t. 3. § (4) bek. 5. pont a) alpont]
32590 Ft/kg az ad6 mértéke 145.§ (1) bek. c) pont
5 % a kiskereskedelmi eladasi ar %-a
41 Ft/ml toltéfolyadék [Jot. 3. § (4) bek. 13. pont] 145.§ (1) bek. d) pont
51 Ft/db (s2l) Uj dohényterm’ék-kategériék.do?ényt tartalmazé vagy dohdnnyal egyiitt fogyasztott 145.5 (1) bek ) pont ea) alpont
egyszer hasznalatos termékei [J6t. 3. § (4) bek. 14. pont]
101 Ft/ml Uj dohényte.r.mék—kategériék dohanyt tartalmazé vagy dohannyal egyiitt fogyasztott 145.5 (1) bek ) pont eb) alpont
folyadéka [Jot. 3. § (4) bek. 14. pont]
32590 Ft/kg fust nélklli dohdnytermék [Jot. 3. § (4) bek. 9a. pont] 145.8 (1) bek. f) pont
31990 Ft/kg dohdnyzast helyettesitd nikotintartalmu termék [Jot. 3. § (4) bek. 4a. pont] 145.§ (1) bek. g) pont
51 Ft/db (szal) hevitett termék [J6t. 3. § (4) bek. 9b. pont a) alpont] 145.§ (1) bek. h) pont

Nemzeti Ado- és Vdamhivatal

140134
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A Mi Hazank Mozgalom beszamoléja
az orszaggylilési képviselok 2026. évi altalanos valasztasra forditott allami és mas pénzeszko6zok,
anyagi tamogatasok 6sszegéroél, forrasarol és felhasznalasanak médjarol

Jel6l6 szervezet: Mi Hazénk Mozgalom

Jelol6 szervezet dltal allitott jeloltek szama: 208 f6

(Adatok forintban)

Orszaggydilési valasztasokra forditott 6sszeg: 1109787 796

Forrasai 6sszesen: 1109787 796

— allami koltségvetési tamogatas 1029 467 875
— egyéni vélasztokeruleti képvisel6jeldltek altal
a part javara lemondott tdmogatas 1724402
- ebbdl fel nem hasznalt 6sszeg -9902
- egyéb forrasok 78 605 421
vélasztasi célra kapott adomény
sajat forrasok 78 605 421
koltségvetési kotelezettség

Jogcimek szerinti felhasznalasok 6sszege:

Allami kéltségvetési tamogatas terhére: 1031182375
— Dologi kiadasok (anyag jellegti raforditasok) 1031182375

- Személy jelleg réforditasok 0

- Egyéb kiadasok

Egyéb forrasok terhére: 78 605 421
- Dologi kiadéasok (anyag jellegi raforditasok) 76113216

- Személy jelleg réforditdsok

- Egyéb réforditasok, addk 2492205

Budapest, 2026. oktdber 14.

Toroczkai LdszI6 s. k., Szabadi Istvdn s. k.,
elndk partigazgaté
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Balassagyarmat Varos Onkormanyzata palyazati felhivasa
Balassagyarmat kézigazgatasi teriiletén autobusszal végzett, menetrend szerinti, helyi személyszallitas
kozszolgaltatasi szerz6dés keretében torténo ellatasara

Balassagyarmat Varos Onkormanyzatdnak képviselé-testiilete (a tovabbiakban: Kiiré) Balassagyarmat kdzigazgatasi teriiletén

autébusszal végzett, menetrend szerinti, helyi személyszallitds kozszolgdltatasi szerz6dés keretében torténd elldtdsara
palydzatot ir ki.

1.

A Kiir6 neve, cime, telefonszama:

Balassagyarmat Varos Onkormanyzata

Balassagyarmat, Rakoczi fejedelem u. 12.

Telefon: 06-35-505-925

E-mail-cim: pmester@balassagyarmat.hu

Kapcsolattarto: Baldzsné Cservenak lldiké, csildiko@balassagyarmat.hu

Az eljérés targyat képez6 szolgaltatas:

Jelen palyazati eljaras lefolytatasara a vonatkozd jogszabalyok, igy mindenekel6tt az 1370/2007/EK rendelet és
a személyszéllitasi szolgaltatasokrdl sz6l6 2012. évi XLI. torvény 23. §-a alapjan a kdzbeszerzési eljards jogszer(
mellézésével kerdil sor.

Balassagyarmat varos autdbusszal végzett, helyi, menetrend szerinti személyszallitasi feladatainak és a hozza
kapcsolodd jegy- és bérletértékesitési, jegyellendrzési és dltalanos Ugyfélszolgdlati kiszolgalassal kiegészitett
poétdijazasi tevékenység ellatasa, beleértve a jegyek és bérletek biztositasat is, valamint a megalléhelyi, végallomasi
és egyéb utastdjékoztatasi feladatok, tovabba a végallomasi takaritasi, ho- és sikossagmentesitési feladatok
teljesitése.

A részletes kdvetelményrendszert, az alkalmassagi feltételrendszert, a palyazaton valé részvétel feltételeit, valamint
a palyazat benyujtasahoz szlikséges informacidkat a palyazati dokumentacio tartalmazza.

A palyéazaton valé részvétel és a palyazati kiirds beszerzése lehetéségének feltételei:

A palyazat nyilt. A palydzaton palydzoként részt vehetnek azon szolgaltatok, akik a személyszallitasi
szolgdltatasokrél sz6l6 2012. évi XLI. torvényben és a vonatkozo jogszabalyokban foglalt autébuszos személyszallitd
engedéllyel rendelkeznek. Az Eurdépai Gazdasdgi Térségen kiviili székhely( szolgdltaté a pélydzaton abban
az esetben vehet részt, ha orszdgdban is biztositott a menetrend szerinti autédbusz-kozlekedésben a nemzeti elbanas
a kulfoldiek szamara.

A pélyazati dokumentécié ara: 100 000 Ft + afa.

A dokumentacio ellenértékét a palyazoé atutalassal teljesitheti a Balassagyarmat Véros Onkormanyzata 50400209-
16261929 szamU bankszamlajara. A palyadzati dokumentdcié az atutaldsi megbizds masolatdval veheté &t
munkanapokon 9-15 éra kozétt Balassagyarmat Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala A épiilet (titkarsag)
1. emelet 7. ajté (Balazsné Cservenak lldiko) (2660 Balassagyarmat, Rakoczi fejedelem u. 12.), illetve a dokumentacio
ellenértékének megfizetése és ennek igazolasa mellett a postai Uton valo kézbesitése is kérheté.

A megvasarolt palyazati dokumentacié masra at nem ruhazhato. A palyazati dokumentacié megvétele eléfeltétele
az eljardsban vald részvételnek. K6zos pdlydzat esetében egy dokumentacidé megvasérldsa elegendé valamely
palyazo részérél.

Az ajanlattétel hatéarideje:

Az ajanlattétel benyujtasanak hatarideje a felhivas Hivatalos Ertesitében térténé megjelenését kdvetd 61. nap.
Helye: Balassagyarmat Varos Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatala A épiilet Titkarsag (Balazsné Cservenak Ildiko)
(2660 Balassagyarmat, Rakoczi fejedelem u. 12.).
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A paélyazatokat a ,Balassagyarmat helyi személyszallitds 2027-2028" megjeldlés feltlintetésével, zart boritékban,
a feladé megjelolése nélkil, egy eredeti és ketté masolati példdnyban, magyar nyelven, személyesen, illetve
meghatalmazott Gtjan, ugy, hogy az ajanlat az ajanlattételi hataridén belil megérkezzen. A palydzé koteles
az eredeti példanyt megjeldlni Eredeti” felirassal. Ha a palydzatok kozott eltérés adddik, az eredeti pélyazatban
foglaltak az iranyadoak.

Amennyiben a palyazé az eredeti példdny megjel6lését elmulasztja, az irdnyadé példany a Kiird altal tetszélegesen
vélasztott példany lesz.

A palydzé az ajanlattételi hatarid6 lejartdig médosithatja vagy visszavonhatja pdlyazati ajanlatat. Az ajanlattételi
hataridd lejartat kovetéen a benyujtott ajanlatok nem modosithatok.

. Az elbirdlds modja és szempontja:

A pélyazati dokumentacidban meghatdrozott alkalmassagi kdvetelmények és birdlati szempontok alapjan a Kiiré
az 6sszességében legelénydsebb pélyazatot benyujté pélyazdval kot kdzszolgéltatasi szerzédést. A részletes birdlati
szempontrendszert a dokumentacié tartalmazza.

Az ajanlatkérd csak az 6nkormanyzati tdamogatas igényelt mértékét jeldli meg mint biralati szempontot. Tamogatds
mértékének formdja a teljes futamidére vonatkozik, éves bontasban.

. Az eredményhirdetés legkésébbi idépontja:
2026. december 30.

. A kozszolgaltatasi szerz6déskotés legkésébbi idépontja:
2026. december 31.

. A kozszolgaltatasi szerz6dés id6étartama:
A Kiir6 a kozszolgéltatasi szerzédést 2027. januar 1. — 2028. december 31. kozotti idészakra koti. A szolgaltatas
megkezdésének hatarnapja: 2027. januar 1.
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A Hivatalos Ertesitét a Miniszterelnokség szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Ducsay Zsuzsanna Agnes.

A szerkesztéség cime: 1054 Budapest, Alkotmany utca 5.

A Hivatalos Ertesité hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a https://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
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